
รายงานการประชุมบริหารสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา 

 ครั้งท่ี 7/2566  

วันท่ี 28 ธันวาคม พ.ศ. 2566 ณ หองประชุมดิถี จึงเจริญ 

 

ผูมาประชุม: รศ. ดร. นพ.สรชัย ศรีสุมะ  หัวหนาภาควิชา 

  นายภคพล ทิมประเสริฐ  เลขานุการภาควิชา 

  น.ส.จรรยา พุกกะคุปต  ผูปฏิบัติงานบริหาร 

  น.ส.สุนทรี มีชํานาญ  นักวิชาการศึกษา 

  นายสมโภช แสนกลา  ผูปฏิบัติงานบริหาร 

  นายศุภชัย ยอดรัก  ผูปฏิบัติงานบริหาร 

  น.ส.เบญญาภา บุญคุม  พนักงานธุรการ 

  น.ส.ดั่งหฤทัย วิมลสุข  พนักงานธุรการ 

 

ผูไมมาประชุม:   - 

 

ผูเขารวมประชุม: - 

 

เริ่มประชุมเวลา : 09.00 น. 

 

วาระท่ี 1 รับรองรายงานการประชุม     

 รายงานการประชุมบริหารสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา ครั้งท่ี 4/2566 เม่ือวันท่ี 23 พฤษภาคม พ.ศ. 2566 

 รายงานการประชุมบริหารสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา ครั้งท่ี 5/2566 เม่ือวันท่ี 8 สิงหาคม พ.ศ. 2566 

 รายงานการประชุมบริหารสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา ครั้งท่ี 6/2566 เม่ือวันท่ี 11 ตุลาคม พ.ศ. 2566 

 ไมมีแกไข 

วาระท่ี 2 เรื่องแจงเพ่ือทราบ 

1. ตารางประชุมบริหารสํานักงาน 

 

ตารางประชุมสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา ประจําป 2566 ณ หองประชุมดิถี จึงเจริญ

ครั้งที่ วันที่ เวลา
ทบทวนและนําเสนอขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

(คนละ 20 นาท)ี

1 23 มกราคม 2566 13.00-15.00 น. การดําเนินการเรื่องใบจองงบประมาณ / ศุภชัย

2 24 มีนาคม 2566 13.00-15.00 น. การขออนุมัติจัดโครงการ / สมโภช

3 23 พฤษภาคม 2566 13.00-15.00 น. การรวบรวมผลปฏิบัติงาน / เบญญาภา

4 8 สิงหาคม 2566 14.30-16.30 น. ทุนเฉลิมพระเกียรติ / ณฤทัย

5 11 ตุลาคม 2566 13.00-15.00 น. กระบวนการจัดการขอรองเรียนหลักสูตรฯ / สุนทรี

6 28 ธันวาคม 2566 09.00-11.00 น. การเบิกเงินจากงบประมาณที่ไดรับจัดสรร / จรรยา

update : ธันวาคม 2566



 
 

- ใหคุณศุภชัย  เสนอชื่อเรื่องท่ีจะทบทวนและนําเสนอ ภายใน 12 มกราคม 2567 

- สําหรับบุคลากรทานอ่ืนๆ ของสํานักงานภาควิชา ใหเสนอชื่อเรื่องท่ีจะนําเสนอลวงหนา 1 เดือน กอนวันประชุม 

 

2. ตารางการเขารวมประชุมบริหารภาควิชา  

 

 
 

 

 

 

 

 

ตารางประชุมสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา ประจําป 2567 ณ หองประชุมดิถี จึงเจริญ

ครั้งที่ วันที่ เวลา
ทบทวนและนําเสนอขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

(คนละ 20 นาท)ี

1 14 กุมภาพันธ 2567 13.00-15.00 น. คุณศุภชัย :

2 10 เมษายน 2567 13.00-15.00 น. คุณสมโภช :

3 12 มิถุนายน 2567 13.00-15.00 น. คุณเบญญาภา :

4 14 สิงหาคม 2567 13.00-15.00 น. คุณดั่งหฤทัย :

5 16 ตุลาคม 2567 13.00-15.00 น. คุณสุนทรี :

6 11 ธันวาคม 2567 13.00-15.00 น. คุณจรรยา :

update : ธันวาคม 2566

ตารางการเขารวมประชุมบริหารภาควิชา ประจําป 2566

ครั้งที่ วันที่ประชุม ผูเขารวม ประชุมติดตามความกาวหนา AUN-QA

1 6 มกราคม 2566 27 ม.ค., 24 ก.พ., 24 มี.ค., 28 เม.ย., 

2 20 มกราคม 2566 คุณจรรยา 19 พ.ค., 25 ส.ค.65

3 3 กุมภาพันธ 2566 คุณสมโภช คุณสุนทรี

4 10 มีนาคม 2566 คุณศุภชัย

5 24 มีนาคม 2566

6 7 เมษายน 2566 คุณศุภชัย

7 21 เมษายน 2566 คุณเบญญาภา

8 19 พฤษภาคม 2566 คุณณฤทัย

9 9 มิถุนายน 2566 คุณจรรยา

10 7 กรกฎาคม 2566 คุณสมโภช

11 18 สิงหาคม 2566 คุณศุภชัย

12 8 กันยายน 2566 คุณเบญญาภา

13 20-ต.ค.-66 คุณดั่งหฤทัย

14 3-พ.ย.-66 คุณเบญญาภา

15 15-ธ.ค.-66 คุณสมโภช Update ธ.ค. 66



 

 
 

 
 

วาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง/ติดตามงาน 

1. การปรับปรุงเว็บไซตสํานักงานภาควิชา 

     ชองทางการรับฝาก link และเขาใชงานบริการออนไลนตางๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 



 

 
 

 
 

 
 

 



 

 
 

2. การติดตามงานท่ีอยูระหวางดําเนินการ 
 

ลําดับ รายการงานคาง (เรงดวน) ผูรับผิดชอบ นัดหมาย (ผูรับผิดชอบจัดเตรียมขอมูล,  

ดําเนินการเบื้องตน กอนนัดหมาย) 

1 สรุปรายงานทางการเงิน ปงบ 66 ภคพล  

2 เบิกคาใชจายท่ีรอดําเนินการ ปงบ 67 จรรยา 3 ม.ค. 67 เวลา 13.00-15.00 น. 

3 ขออนุมัติโครงการสัมมนาภาควิชา สมโภช 4 ม.ค. 67 เวลา 13.00-15.00 น. 

4 การจัดซ้ือแบบไมระบุ vender ศุภชัย 5 ม.ค. 67 เวลา 13.00-15.00 น. 

 

แนวทางการดําเนินการ งานท่ีลาชา, ติดปญหา 

- จัดทํา Google Sheet (งานลาชา-ระบุเวลาดําเนินการ) 

- แจงเรื่องท่ีลาชา, ติดปญหา, ตองการติดตาม (Google Form) 

- ภคพล ระบุเวลานัดหมาย  

- รวมกันกับผูรับผิดชอบ พิจารณาและดําเนินการ บันทึกรายงานผลดําเนินการ 

- หากยังไมเสร็จสิ้น นัดหมายครั้งตอไป 

- หัวหนาภาคพิจารณาและติดตามผาน Google Sheet 

3. การจัดอาจารยเปนตัวแทนของภาควิชา (สามารถตรวจสอบขอมูลท่ี update จาก link จากหนาเว็บ สนง.) 

- ตารางเวียนเปนตัวแทนออกเยี่ยมเวชศาสตรชุมชน 

- ตารางเวียนเปนกรรมการสอบสัมภาษณหลักสูตร พบ. และหลักสูตรอ่ืนๆ 

- ตารางเวียนรวมงานพิธีการตางๆของคณะฯ 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

ขอเสนอแนะ: ใหคุณสมโภช ปรับตารางแสดงการออกเวชศาสตรชุมชน ใหแสดงขอมูลเทาท่ีจําเปน 

4. การพัฒนาการบริการของสํานักงานภาควิชา ใหเปนรูปแบบอิเล็กทรอนิกส 

- 

วาระท่ี 4 เรื่องขอตกลงการปฏิบัติงาน (PA)  

1. ขอตกลงการปฏิบัติงานของบุคลากรสํานักงานภาควิชา ประจําป 2567  
 - 

2. เปาหมาย ตัววัดผลสําเร็จของงานตามขอตกลงการปฏิบัติงาน  
 - 

3. การพิจารณาปริมาณภาระงาน เพ่ือจดัทําฐานขอมูลภาระงานรวมของสํานักงานภาควิชา 
 - 

 

วาระท่ี 5 เรื่องตัวช้ีวัด 

1. ตัววัดสํานักงานภาควิชา 

เม่ือ 30 พ.ย. 66 ประชุมพิจารณาตัววัดสํานักงานกับ อ.วัฒนา และรายงานสิ้นสุดปงบประมาณ 2566 

รอนัดหมายพิจาณาตัววัดตาม Logic Model (คุณภคพล นัดหมายกับ อ.วัฒนา ภายใน 31 ม.ค. 67)  

2. ตัววัดตาม Logic Model  

 รายการตัววัดท่ีปรับเปลี่ยนผูรับผิดชอบตามภาระงาน (จากคุณณฤทัย) 

 



 
 

 
 

 
 

 
 

แผนการติดตามใหรายงานตัววัดตาม Logic Model (บางตัววัดยังไมไดกําหนดแผน) 



  
 

- ขอผลของ ปงบประมาณ 2566 ทุกตัววัด จากผูรับผิดชอบ ภายใน 31 มกราคม 2567 

- คุณสมโภช, คุณภคพล กําหนดแผน ใหครบทุกตัววัด ภายใน 31 มกราคม 2567 

- ผลตัววัดของ ปงบประมาณ 2567 ติดตามตามรอบ การประชุมสํานักงาน (รายงานตัววัดท่ีระบุแผนอยูในชวง) 

  

วาระท่ี 6 เรื่องแผนงานสํานักงานภาควิชา   

1. แผนตาม Logic Model 

 1.1 แผนบริการการศึกษา (คุณสนุทรี) 

 1.2 แผนงานทรัพยากรบุคคล (คุณดั่งหฤทัย, คุณสมโภช) 

 1.3 แผนการวางแผนงบประมาณ-พัสดุ (คุณศุภชัย) 

 1.4 แผนติดตามทางการเงิน (คุณจรรยา, คุณภคพล) 

 1.5 แผนงานพัฒนาคุณภาพ (คุณภคพล, คุณสมโภช) 

 1.6 แผนกิจกรรมประจําป (คุณภคพล) 

 ผูเก่ียวของเสนอรางแผน ในการประชุมสํานักงานครั้งตอไป 

2. แผนกิจกรรม/ตารางนําเสนอ/ตารางการประชุม 

- แผนกิจกรรมประจําป 

- ตารางการประชุมบริหารภาควิชา 

- ตารางการประชุมสํานักงาน (ทุก 2 เดือน) 

- ตารางประชุมพนักงาน (ทุก 3 เดือน) 

- ตารางการนําเสนอตัววัดการจัดการความเสี่ยง (ทุก 3 เดือน) 

- ตารางการนําเสนอตัววัดตามพันธกิจและยุทธศาสตร (ทุก 6 เดือน) 

- ตารางการนําเสนอโครงการวิจัยและนวัตกรรม (ทุก 3 เดือน) 

  คุณภคพล นําเสนอราง ใหหัวหนาภาคพิจารณา ภายใน 12 ม.ค. 67 

 



วาระท่ี 7 เรื่องพัฒนางาน/ข้ันตอน   

1. การทบทวนข้ันตอนการปฏิบัติงานและนําเสนอ 

การเบิกเงินจากงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร  

การเบิกคาอาหารหลัก คาอาหารวาง คาเครื่องดื่ม จากงบพัฒนาคุณภาพ (HA) 

นําเสนอโดย คุณจรรยา 

 

        
 

         
 

 

 

       
 



       
 

ขอเสนอแนะ:  

- ใบลงนามผูเขารวมประชุม ใหผูจัดการประชุมนั้น เปนผูรับผิดชอบดําเนินการทําใบลงนาม  โดยตองระบุขอมูลงานประชุมนั้นๆ      

  ใหครบถวน ประกอบดวย ชื่อการประชุม, วัน – เวลา - สถานท่ี จัดประชุม และ รายนามผูเขารวมประชุม 

- ใบเสร็จรับเงิน  ผูท่ีไดรับมอบหมายใหไปซ้ือของ ตองรูวาใบเสร็จรับเงินท่ีสมบูรณเปนอยางไร  

- บุคลากรสํานักงานภาควิชา จะจัดอบรมแนะนําการออกใบเสร็จรับเงินท่ีสมบูรณใหกับบุคลากร 2 กลุม ไดแก กลุมสนับสนุน   

  วิชาการ และ กลุมพนักงาน 

 

วาระท่ี 8 เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 

1. กําหนดการสงมอบขอมูล/เอกสารท่ีเก่ียวของกับการประชุมสํานักงาน 

- สงขอมูลเสนอเขาวาระการประชุม, งานระหวางดําเนินการ, ผลตัววัด Logic Model ตามรอบ  

 กอนวันประชุมอยางนอย 5 วันทําการ  

- สงวาระการประชุม กอนวันประชุมอยางนอย 3 วันทําการ 

- รางรายงานการประชุม ภายใน 2 สัปดาห  

- เวียนรายงานการประชุม วันจันทรในสัปดาหถัดไป หลังจากวันรับรองรายงานการประชุม 
 

ท่ีประชุมมีมติ เห็นชอบ 

 

วาระท่ี 9 เรื่องอ่ืน ๆ 

- 

 

ปดประชุมเวลา:  12.00 น. 

 

 

 

 

 

 
จรรยา บันทึก-พิมพ 

ภคพล อ.สรชัย ตรวจ 


