
รายงานการประชุมบริหารสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา 

 ครั้งท่ี 7/2566  

วันท่ี 28 ธันวาคม พ.ศ. 2566 ณ หองประชุมดิถี จึงเจริญ 

 

ผูมาประชุม: รศ. ดร. นพ.สรชัย ศรีสุมะ  หัวหนาภาควิชา 

  นายภคพล ทิมประเสริฐ  เลขานุการภาควิชา 

  น.ส.จรรยา พุกกะคุปต  ผูปฏิบัติงานบริหาร 

  น.ส.สุนทรี มีชํานาญ  นักวิชาการศึกษา 

  นายสมโภช แสนกลา  ผูปฏิบัติงานบริหาร 

  นายศุภชัย ยอดรัก  ผูปฏิบัติงานบริหาร 

  น.ส.เบญญาภา บุญคุม  พนักงานธุรการ 

  น.ส.ดั่งหฤทัย วิมลสุข  พนักงานธุรการ 

 

ผูไมมาประชุม:   - 

 

ผูเขารวมประชุม: - 

 

เริ่มประชุมเวลา : 09.00 น. 

 

วาระท่ี 1 รับรองรายงานการประชุม     

 รายงานการประชุมบริหารสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา ครั้งท่ี 4/2566 เม่ือวันท่ี 23 พฤษภาคม พ.ศ. 2566 

 รายงานการประชุมบริหารสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา ครั้งท่ี 5/2566 เม่ือวันท่ี 8 สิงหาคม พ.ศ. 2566 

 รายงานการประชุมบริหารสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา ครั้งท่ี 6/2566 เม่ือวันท่ี 11 ตุลาคม พ.ศ. 2566 

 ไมมีแกไข 

วาระท่ี 2 เรื่องแจงเพ่ือทราบ 

1. ตารางประชุมบริหารสํานักงาน 

 

ตารางประชุมสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา ประจําป 2566 ณ หองประชุมดิถี จึงเจริญ

ครั้งที่ วันที่ เวลา
ทบทวนและนําเสนอขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

(คนละ 20 นาท)ี

1 23 มกราคม 2566 13.00-15.00 น. การดําเนินการเรื่องใบจองงบประมาณ / ศุภชัย

2 24 มีนาคม 2566 13.00-15.00 น. การขออนุมัติจัดโครงการ / สมโภช

3 23 พฤษภาคม 2566 13.00-15.00 น. การรวบรวมผลปฏิบัติงาน / เบญญาภา

4 8 สิงหาคม 2566 14.30-16.30 น. ทุนเฉลิมพระเกียรติ / ณฤทัย

5 11 ตุลาคม 2566 13.00-15.00 น. กระบวนการจัดการขอรองเรียนหลักสูตรฯ / สุนทรี

6 28 ธันวาคม 2566 09.00-11.00 น. การเบิกเงินจากงบประมาณที่ไดรับจัดสรร / จรรยา

update : ธันวาคม 2566



 
 

- ใหคุณศุภชัย  เสนอชื่อเรื่องท่ีจะทบทวนและนําเสนอ ภายใน 12 มกราคม 2567 

- สําหรับบุคลากรทานอ่ืนๆ ของสํานักงานภาควิชา ใหเสนอชื่อเรื่องท่ีจะนําเสนอลวงหนา 1 เดือน กอนวันประชุม 

 

2. ตารางการเขารวมประชุมบริหารภาควิชา  

 

 
 

 

 

 

 

 

ตารางประชุมสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา ประจําป 2567 ณ หองประชุมดิถี จึงเจริญ

ครั้งที่ วันที่ เวลา
ทบทวนและนําเสนอขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

(คนละ 20 นาท)ี

1 14 กุมภาพันธ 2567 13.00-15.00 น. คุณศุภชัย :

2 10 เมษายน 2567 13.00-15.00 น. คุณสมโภช :

3 12 มิถุนายน 2567 13.00-15.00 น. คุณเบญญาภา :

4 14 สิงหาคม 2567 13.00-15.00 น. คุณดั่งหฤทัย :

5 16 ตุลาคม 2567 13.00-15.00 น. คุณสุนทรี :

6 11 ธันวาคม 2567 13.00-15.00 น. คุณจรรยา :

update : ธันวาคม 2566

ตารางการเขารวมประชุมบริหารภาควิชา ประจําป 2566

ครั้งที่ วันที่ประชุม ผูเขารวม ประชุมติดตามความกาวหนา AUN-QA

1 6 มกราคม 2566 27 ม.ค., 24 ก.พ., 24 มี.ค., 28 เม.ย., 

2 20 มกราคม 2566 คุณจรรยา 19 พ.ค., 25 ส.ค.65

3 3 กุมภาพันธ 2566 คุณสมโภช คุณสุนทรี

4 10 มีนาคม 2566 คุณศุภชัย

5 24 มีนาคม 2566

6 7 เมษายน 2566 คุณศุภชัย

7 21 เมษายน 2566 คุณเบญญาภา

8 19 พฤษภาคม 2566 คุณณฤทัย

9 9 มิถุนายน 2566 คุณจรรยา

10 7 กรกฎาคม 2566 คุณสมโภช

11 18 สิงหาคม 2566 คุณศุภชัย

12 8 กันยายน 2566 คุณเบญญาภา

13 20-ต.ค.-66 คุณดั่งหฤทัย

14 3-พ.ย.-66 คุณเบญญาภา

15 15-ธ.ค.-66 คุณสมโภช Update ธ.ค. 66



 

 
 

 
 

วาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง/ติดตามงาน 

1. การปรับปรุงเว็บไซตสํานักงานภาควิชา 

     ชองทางการรับฝาก link และเขาใชงานบริการออนไลนตางๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 



 

 
 

 
 

 
 

 



 

 
 

2. การติดตามงานท่ีอยูระหวางดําเนินการ 
 

ลําดับ รายการงานคาง (เรงดวน) ผูรับผิดชอบ นัดหมาย (ผูรับผิดชอบจัดเตรียมขอมูล,  

ดําเนินการเบื้องตน กอนนัดหมาย) 

1 สรุปรายงานทางการเงิน ปงบ 66 ภคพล  

2 เบิกคาใชจายท่ีรอดําเนินการ ปงบ 67 จรรยา 3 ม.ค. 67 เวลา 13.00-15.00 น. 

3 ขออนุมัติโครงการสัมมนาภาควิชา สมโภช 4 ม.ค. 67 เวลา 13.00-15.00 น. 

4 การจัดซ้ือแบบไมระบุ vender ศุภชัย 5 ม.ค. 67 เวลา 13.00-15.00 น. 

 

แนวทางการดําเนินการ งานท่ีลาชา, ติดปญหา 

- จัดทํา Google Sheet (งานลาชา-ระบุเวลาดําเนินการ) 

- แจงเรื่องท่ีลาชา, ติดปญหา, ตองการติดตาม (Google Form) 

- ภคพล ระบุเวลานัดหมาย  

- รวมกันกับผูรับผิดชอบ พิจารณาและดําเนินการ บันทึกรายงานผลดําเนินการ 

- หากยังไมเสร็จสิ้น นัดหมายครั้งตอไป 

- หัวหนาภาคพิจารณาและติดตามผาน Google Sheet 

3. การจัดอาจารยเปนตัวแทนของภาควิชา (สามารถตรวจสอบขอมูลท่ี update จาก link จากหนาเว็บ สนง.) 

- ตารางเวียนเปนตัวแทนออกเยี่ยมเวชศาสตรชุมชน 

- ตารางเวียนเปนกรรมการสอบสัมภาษณหลักสูตร พบ. และหลักสูตรอ่ืนๆ 

- ตารางเวียนรวมงานพิธีการตางๆของคณะฯ 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

ขอเสนอแนะ: ใหคุณสมโภช ปรับตารางแสดงการออกเวชศาสตรชุมชน ใหแสดงขอมูลเทาท่ีจําเปน 

4. การพัฒนาการบริการของสํานักงานภาควิชา ใหเปนรูปแบบอิเล็กทรอนิกส 

- 

วาระท่ี 4 เรื่องขอตกลงการปฏิบัติงาน (PA)  

1. ขอตกลงการปฏิบัติงานของบุคลากรสํานักงานภาควิชา ประจําป 2567  
 - 

2. เปาหมาย ตัววัดผลสําเร็จของงานตามขอตกลงการปฏิบัติงาน  
 - 

3. การพิจารณาปริมาณภาระงาน เพ่ือจดัทําฐานขอมูลภาระงานรวมของสํานักงานภาควิชา 
 - 

 

วาระท่ี 5 เรื่องตัวช้ีวัด 

1. ตัววัดสํานักงานภาควิชา 

เม่ือ 30 พ.ย. 66 ประชุมพิจารณาตัววัดสํานักงานกับ อ.วัฒนา และรายงานสิ้นสุดปงบประมาณ 2566 

รอนัดหมายพิจาณาตัววัดตาม Logic Model (คุณภคพล นัดหมายกับ อ.วัฒนา ภายใน 31 ม.ค. 67)  

2. ตัววัดตาม Logic Model  

 รายการตัววัดท่ีปรับเปลี่ยนผูรับผิดชอบตามภาระงาน (จากคุณณฤทัย) 

 



 
 

 
 

 
 

 
 

แผนการติดตามใหรายงานตัววัดตาม Logic Model (บางตัววัดยังไมไดกําหนดแผน) 



  
 

- ขอผลของ ปงบประมาณ 2566 ทุกตัววัด จากผูรับผิดชอบ ภายใน 31 มกราคม 2567 

- คุณสมโภช, คุณภคพล กําหนดแผน ใหครบทุกตัววัด ภายใน 31 มกราคม 2567 

- ผลตัววัดของ ปงบประมาณ 2567 ติดตามตามรอบ การประชุมสํานักงาน (รายงานตัววัดท่ีระบุแผนอยูในชวง) 

  

วาระท่ี 6 เรื่องแผนงานสํานักงานภาควิชา   

1. แผนตาม Logic Model 

 1.1 แผนบริการการศึกษา (คุณสนุทรี) 

 1.2 แผนงานทรัพยากรบุคคล (คุณดั่งหฤทัย, คุณสมโภช) 

 1.3 แผนการวางแผนงบประมาณ-พัสดุ (คุณศุภชัย) 

 1.4 แผนติดตามทางการเงิน (คุณจรรยา, คุณภคพล) 

 1.5 แผนงานพัฒนาคุณภาพ (คุณภคพล, คุณสมโภช) 

 1.6 แผนกิจกรรมประจําป (คุณภคพล) 

 ผูเก่ียวของเสนอรางแผน ในการประชุมสํานักงานครั้งตอไป 

2. แผนกิจกรรม/ตารางนําเสนอ/ตารางการประชุม 

- แผนกิจกรรมประจําป 

- ตารางการประชุมบริหารภาควิชา 

- ตารางการประชุมสํานักงาน (ทุก 2 เดือน) 

- ตารางประชุมพนักงาน (ทุก 3 เดือน) 

- ตารางการนําเสนอตัววัดการจัดการความเสี่ยง (ทุก 3 เดือน) 

- ตารางการนําเสนอตัววัดตามพันธกิจและยุทธศาสตร (ทุก 6 เดือน) 

- ตารางการนําเสนอโครงการวิจัยและนวัตกรรม (ทุก 3 เดือน) 

  คุณภคพล นําเสนอราง ใหหัวหนาภาคพิจารณา ภายใน 12 ม.ค. 67 

 



วาระท่ี 7 เรื่องพัฒนางาน/ข้ันตอน   

1. การทบทวนข้ันตอนการปฏิบัติงานและนําเสนอ 

การเบิกเงินจากงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร  

การเบิกคาอาหารหลัก คาอาหารวาง คาเครื่องดื่ม จากงบพัฒนาคุณภาพ (HA) 

นําเสนอโดย คุณจรรยา 

 

        
 

         
 

 

 

       
 



       
 

ขอเสนอแนะ:  

- ใบลงนามผูเขารวมประชุม ใหผูจัดการประชุมนั้น เปนผูรับผิดชอบดําเนินการทําใบลงนาม  โดยตองระบุขอมูลงานประชุมนั้นๆ      

  ใหครบถวน ประกอบดวย ชื่อการประชุม, วัน – เวลา - สถานท่ี จัดประชุม และ รายนามผูเขารวมประชุม 

- ใบเสร็จรับเงิน  ผูท่ีไดรับมอบหมายใหไปซ้ือของ ตองรูวาใบเสร็จรับเงินท่ีสมบูรณเปนอยางไร  

- บุคลากรสํานักงานภาควิชา จะจัดอบรมแนะนําการออกใบเสร็จรับเงินท่ีสมบูรณใหกับบุคลากร 2 กลุม ไดแก กลุมสนับสนุน   

  วิชาการ และ กลุมพนักงาน 

 

วาระท่ี 8 เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 

1. กําหนดการสงมอบขอมูล/เอกสารท่ีเก่ียวของกับการประชุมสํานักงาน 

- สงขอมูลเสนอเขาวาระการประชุม, งานระหวางดําเนินการ, ผลตัววัด Logic Model ตามรอบ  

 กอนวันประชุมอยางนอย 5 วันทําการ  

- สงวาระการประชุม กอนวันประชุมอยางนอย 3 วันทําการ 

- รางรายงานการประชุม ภายใน 2 สัปดาห  

- เวียนรายงานการประชุม วันจันทรในสัปดาหถัดไป หลังจากวันรับรองรายงานการประชุม 
 

ท่ีประชุมมีมติ เห็นชอบ 

 

วาระท่ี 9 เรื่องอ่ืน ๆ 

- 

 

ปดประชุมเวลา:  12.00 น. 

 

 

 

 

 

 
จรรยา บันทึก-พิมพ 

ภคพล อ.สรชัย ตรวจ 


