
รายงานการประชุมบริหารสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา 

ครั้งท่ี 6/2566  

วันท่ี 11 ตุลาคม พ.ศ. 2566 ณ หองประชุมดิถี จึงเจริญ 

 

ผูมาประชุม:  รศ. ดร. นพ.สรชัย ศรีสุมะ  หัวหนาภาควิชา 

  นายภคพล ทิมประเสริฐ  เลขานุการภาควิชา 

  น.ส.จรรยา พุกกะคุปต  ผูปฏิบัติงานบริหาร 

  น.ส.สุนทรี มีชํานาญ  นักวิชาการศึกษา 

  นายสมโภช แสนกลา  ผูปฏิบัติงานบริหาร 

  นายศุภชัย ยอดรัก  ผูปฏิบัติงานบริหาร 

  น.ส.เบญญาภา บุญคุม  พนักงานธุรการ 

  น.ส.ดั่งหฤทัย วิมลสุข พนักงานธุรการ 

 

ผูไมมาประชุม:  - 

 

ผูเขารวมประชุม: - 

 

เริ่มประชุมเวลา:      13.00 น. 

 

วาระท่ี 1 รับรองรายงานการประชุม     

 - 

วาระท่ี 2 เรื่องแจงเพ่ือทราบ 

1. ตารางประชุมบริหารสํานักงาน 

 
 

ตารางประชุมสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา ประจําป 2566 ณ หองประชุมดิถี จึงเจริญ

ครั้งที่ วันที่ เวลา
ทบทวนและนําเสนอขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

(คนละ 20 นาท)ี

1 23 มกราคม 2566 13.00-15.00 น. การดําเนินการเรื่องใบจองงบประมาณ / ศุภชัย

2 24 มีนาคม 2566 13.00-15.00 น. การขออนุมัติจัดโครงการ / สมโภช

3 23 พฤษภาคม 2566 13.00-15.00 น. การรวบรวมผลปฏิบัติงาน / เบญญาภา

4 8 สิงหาคม 2566 14.30-16.30 น. ทุนเฉลิมพระเกียรติ / ณฤทัย

5 11 ตุลาคม 2566 13.00-15.00 น. กระบวนการจัดการขอรองเรียนหลักสูตรฯ / สุนทรี

6 28 ธันวาคม 2566 09.00-11.00 น. การเบิกเงินจากงบประมาณที่ไดรับจัดสรร / จรรยา

update : ธันวาคม 2566



2. ตารางการเขารวมประชุมบริหารภาควิชา ประจําป 2566 

 
วาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง/ติดตามงาน 

1. การปรับปรุงระบบบันทึกและติดตามงาน 

- 

2. การติดตามงานท่ีอยูระหวางดําเนินการ 

- รายงานดําเนินการงบลงทุน ปงบ 2566 

 
 

 

 

 

ตารางการเขารวมประชุมบริหารภาควิชา ประจําป 2566

ครั้งที่ วันที่ประชุม ผูเขารวม ประชุมติดตามความกาวหนา AUN-QA

1 6 มกราคม 2566 27 ม.ค., 24 ก.พ., 24 มี.ค., 28 เม.ย., 

2 20 มกราคม 2566 คุณจรรยา 19 พ.ค., 25 ส.ค.65

3 3 กุมภาพันธ 2566 คุณสมโภช คุณสุนทรี

4 10 มีนาคม 2566 คุณศุภชัย

5 24 มีนาคม 2566

6 7 เมษายน 2566 คุณศุภชัย

7 21 เมษายน 2566 คุณเบญญาภา

8 19 พฤษภาคม 2566 คุณณฤทัย

9 9 มิถุนายน 2566 คุณจรรยา

10 7 กรกฎาคม 2566 คุณสมโภช

11 18 สิงหาคม 2566 คุณศุภชัย

12 8 กันยายน 2566 คุณเบญญาภา

13 20 ตุลาคม 2566 คุณดังหฤทัย

Update: 11 ต.ค. 66



-การจัดซ้ือจัดจาง ปงบ 2566 

 
 

- การบํารุงรักษาหองเล้ียงเซลล ปงบ 2566 

 

 
 



- สถานะดําเนินการงบลงทุน ปงบ 2567 

 
 

3. การจัดอาจารยเปนกรรมการสอบสัมภาษณและออกเย่ียมเวชศาสตรชุมชน 

- ดําเนินการ ปรับไฟลขอมูลเปน Google Sheet ตารางเวียนเปนตัวแทนปฏิบัติงานภาควิชาฯ 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1adJYlGyCRmBQj41-Nmg1XYis5Q3esjiTSq0Nv-

4MlNM/edit#gid=0  
 
หน้าแสดงการบันทึกรายละเอียดการเป็นตัวแทนเวียนปฏิบัติงาน 
 

 
 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1adJYlGyCRmBQj41-Nmg1XYis5Q3esjiTSq0Nv-4MlNM/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1adJYlGyCRmBQj41-Nmg1XYis5Q3esjiTSq0Nv-4MlNM/edit#gid=0


หนาแสดงการจัดลําดับ-ความถี่ในการเปนตัวแทนเวียนปฏิบัติงาน 

 

 
 

4. การพัฒนาการบริการของสํานักงานภาควิชา ใหเปนรูปแบบอิเล็กทรอนิกส 

- ชองทางการแจงซอม 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdsCubB3d6CeadBPNpx6zq37SxF2OrtTpJRDxEmJ88Bn1x

2Og/viewform?usp=send_form 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdsCubB3d6CeadBPNpx6zq37SxF2OrtTpJRDxEmJ88Bn1x2Og/viewform?usp=send_form
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdsCubB3d6CeadBPNpx6zq37SxF2OrtTpJRDxEmJ88Bn1x2Og/viewform?usp=send_form


 
 

- สถานะรายการแจงซอม 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RatN-

SrTyb2V7PYN5alvO67__KXUkuAA84e9wfP6nKo/edit#gid=584183860 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RatN-SrTyb2V7PYN5alvO67__KXUkuAA84e9wfP6nKo/edit#gid=584183860
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RatN-SrTyb2V7PYN5alvO67__KXUkuAA84e9wfP6nKo/edit#gid=584183860


 

- รายการงบประมาณท่ีควรทราบ 

 

- รายการใชงบซอมแซม 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1THw1eU5ql2uJP-

Xx1w3HIZJqXbvCnfTtboeJKQtDG1w/edit#gid=0 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1THw1eU5ql2uJP-Xx1w3HIZJqXbvCnfTtboeJKQtDG1w/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1THw1eU5ql2uJP-Xx1w3HIZJqXbvCnfTtboeJKQtDG1w/edit#gid=0


 

วาระท่ี 4 เรื่องขอตกลงการปฏิบัติงาน (PA) 

1. ขอตกลงการปฏิบัติงานของบุคลากรสํานักงานภาควิชา ประจําป 2567  

  

2. เปาหมาย ตัววัดผลสําเร็จของงานตามขอตกลงการปฏิบัติงาน  

  

3. การพิจารณาปริมาณภาระงาน เพ่ือจัดทําฐานขอมูลภาระงานรวมของสํานักงานภาควิชา 

 

วาระท่ี 5 เรื่องตัวช้ีวัด 

1. ตัววัดสํานักงานภาควิชา 

นําเสนอ 1 ธันวาคม 2566 (ไตรมาสท่ี 3-4) ในการนําเสนอตัววัดตามพันธกิจและยุทธศาสตร 

จะประชุมพิจารณาผลตัววัด ไตรมาสท่ี 3-4 ปงบประมาณ 2566 รวมกับ อ.วัฒนา  

มอบหมายให คุณภคพล นัดหมายกับ อ.วัฒนา ตอไป 

2. ตัววัดตาม Logic Model  

- ทบทวน Logic Model 

- การจัดเก็บผลตัวชี้วัดตามแผน  



- แผนท่ียังดําเนินการไมเสร็จ 

  

วาระท่ี 6 เรื่องแผนงานสํานักงานภาควิชา   

1. แผนตาม Logic Model 

  
   - 

2. แผนกิจกรรม/ตารางนําเสนอ 

- ฐานขอมูลกิจกรรม 

- ตารางนําเสนอ  

- การประชาสัมพันธ 

มอบหมายใหคุณภคพล พิจารณามอบหมายใหมีการจัดทําฐานขอมูลกิจกรรมและตารางการนําเสนอตางๆของภาควิชา เชน 

การนําเสนอโครงการวิจัยและนวัตกรรม การนําเสนอตัวชี้วัดตามพันธกิจและยุทธศาสตร เปนตน รวมถึง กําหนดใหมีการ

ประชาสัมพันธกิจกรรมและการนําเสนอตางๆ ใหมีความเหมาะสม 

 

วาระท่ี 7 เรื่องพัฒนางาน/ข้ันตอน   

1. การทบทวนข้ันตอนการปฏิบัติงานและนําเสนอ 

กระบวนการจัดการขอรองเรียนหลักสูตรบัณฑิตศึกษา  สาขาสรีรวิทยาการแพทย  

นําเสนอโดย คุณสุนทรี 

 



 
 



 

 



 

 



ความเห็นจากท่ีประชุม มอบหมายใหคุณสุนทรี พิจารณาดําเนินการ 

- นําข้ันตอนการรับขอรองเรียนของหลักสูตรมาปรับใชกับการดําเนินงานของสํานักงานภาควิชา 

- ปรับ Google form ใหเปน 2 ภาษา โดยเพ่ิมขอความภาษาไทย 

- เพ่ิมขอความ “การจัดเก็บหมายเลขโทรศัพท หรือ e-mail address นี้ เปนไปเพ่ือการติดตอกลับเม่ือมีการแกไขขอ

รองเรียนของทาน” ใน Google form ขอท่ีบังคับใหระบุ หมายเลขโทรศัพท หรือ e-mail address 

 

วาระท่ี 8 เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 

1. การแบงภาระงาน (จากภาระงานคุณณฤทัย) 

 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1axIqJydP0oBXw9avOW4z0m6ZuAxOiOcWxdRCOGjEcFI/e

dit#gid=959243982 
 

มติท่ีประชุม เห็นชอบการแบงภาระงานตามท่ีเสนอ ท้ังนี้ มอบหมายใหคุณภคพล พิจารณาและดําเนินการใหมีการแสดง

รายการภาระงานท่ีแตละทานรับผิดชอบ รวมถึงมีการพิจารณาทบทวนปริมาณงานของบุคลากรสํานักงานใหมีความเหมาะสม 

 

วาระท่ี 9 เรื่องอ่ืน ๆ 

- 

 

ปดประชุมเวลา: 16.20 น. 

 

สุนทรี บันทึก-พิมพ 

ภคพล อ.สรชัย ตรวจ 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1axIqJydP0oBXw9avOW4z0m6ZuAxOiOcWxdRCOGjEcFI/edit#gid=959243982
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1axIqJydP0oBXw9avOW4z0m6ZuAxOiOcWxdRCOGjEcFI/edit#gid=959243982

