
รายงานการประชุมบริหารสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา 

 ครั้งท่ี 4/2566  

วันท่ี 23 พฤษภาคม พ.ศ. 2566 ณ หองประชุมดิถี จึงเจริญ 

 

ผูมาประชุม:  รศ. ดร. นพ.สรชัย ศรีสุมะ  หัวหนาภาควิชา 

  นายภคพล ทิมประเสริฐ  เลขานุการภาควิชา 

  น.ส.ณฤทัย เพียวสําราญ  ผูปฏิบัติงานบริหาร 

  น.ส.จรรยา พุกกะคุปต  ผูปฏิบัติงานบริหาร 

  น.ส.สุนทรี มีชํานาญ  นักวิชาการศึกษา 

  นายสมโภช แสนกลา  ผูปฏิบัติงานบริหาร 

  นายศุภชัย ยอดรัก  ผูปฏิบัติงานบริหาร 

  น.ส.เบญญาภา บุญคุม  พนักงานธุรการ 

ผูไมมาประชุม:  - 

 

ผูเขารวมประชุม: - 

 

เริ่มประชุมเวลา:      13.00 น. 

 

วาระท่ี 1 รับรองรายงานการประชุม     

 รายงานการประชุมบริหารสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา ครั้งท่ี 3/2566 เม่ือวันท่ี 24 มีนาคม พ.ศ. 2566 ไมมีแกไข 

 

วาระท่ี 2 เรื่องแจงเพ่ือทราบ 

1. ตารางประชุมบริหารสํานักงาน 

 
 

2. ตารางการเขารวมประชุมบริหารภาควิชา ประจําป 2566 

ตารางประชุมสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา ประจําป 2566 ณ หองประชุมดิถี จึงเจริญ

ครั้งที่ วันที่ เวลา
ทบทวนและนําเสนอขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

(คนละ 20 นาท)ี

นําเสนองานระหวางดําเนินการและปญหาที่พบ 

(คนละ 10 นาท)ี

1 23 มกราคม 2566 13.00-15.00 น. การดําเนินการเรื่องใบจองงบประมาณ / ศุภชัย

2 24 มีนาคม 2566 13.00-15.00 น. การขออนุมัติจัดโครงการ / สมโภช

3 23 พฤษภาคม 2566 13.00-15.00 น. การรวบรวมผลปฏิบัติงาน / เบญญาภา ภคพล, สมโภช

4 8 สิงหาคม 2566 14.30-16.30 น. ทุนเฉลิมพระเกียรติ / ณฤทัย จรรยา, ศุภชัย

5 26 กันยายน 2566 13.00-15.00 น. การเบิกเงินจากงบประมาณที่ไดรับจัดสรร / จรรยา สุนทร,ี ณฤทัย

6 28 พฤศจิกายน 2566 13.00-15.00 น. การดําเนินการเกี่ยวกับวิทยานิพนธ / สุนทรี เบญญาภา, ภคพล

update : 4 ส.ค.66



 
 

วาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง/ติดตามงาน 

1. การปรบัปรุงระบบบันทึกและติดตามงาน 

 - 

2. การติดตามงานท่ีอยูระหวางดําเนินการ 

 - 

3. การจัดอาจารยเปนกรรมการสอบสัมภาษณและออกเย่ียมเวชศาสตรชุมชน 

 

ตารางการเขารวมประชุมบริหารภาควิชา ประจําป 2566

ครั้งที่ วันที่ประชุม ผูเขารวม ประชุมติดตามความกาวหนา AUN-QA

1 6 มกราคม 2566 27 ม.ค., 24 ก.พ., 24 มี.ค., 28 เม.ย., 

2 20 มกราคม 2566 คุณจรรยา 19 พ.ค., 25 ส.ค.65

3 3 กุมภาพันธ 2566 คุณสมโภช คุณสุนทรี

4 10 มีนาคม 2566 คุณศุภชัย

5 24 มีนาคม 2566

6 7 เมษายน 2566 คุณศุภชัย

7 21 เมษายน 2566 คุณเบญญาภา

8 19 พฤษภาคม 2566 คุณณฤทัย

9 9 มิถุนายน 2566 คุณจรรยา

10 7 กรกฎาคม 2566 คุณสมโภช

11 18 สิงหาคม 2566 คุณศุภชัย

12 8 กันยายน 2566 คุณเบญญาภา

Update : 19 เม.ย.. 66

ลําดับ รายนาม ป 2558 ป 2559 ป 2560 ป 2561 ป 2562 ป 2563 2564 2565 online 2566 online 2567

1 อ.วัฒนา พค. 58    กย.62

2 อ.บดินทร 30 มิย./บ 

3 อ.ลือชา    กย.61 29 มีค/ช 

4 อ.สุวัฒณี มิย. 58 มค. 59 ธค.60 มค.61 กพ.62 มค.63

5 อ.สรชัย   กพ.60  กพ.63

6 อ.สมพล    กย.61 31 มีค./ช 

7 อ.ปณภัฎ   พค.60  กพ.62 22 มีค/บ 

8 อ.เรวิกา   มค.60   มค.63

9 อ.นราวุฒิ   กค.60   

10 อ.ฉันทชา มค.,พย.58   มีค.61  

11 อ.ยอดยิ่ง มค.58  พย., ธค.60 กพ.61

12 อ.รุจภพ    พย.61 25 มีค. /ช  

13 อ.ทักษอร  กค. 29 มีค ./บ ถาม 1 ไมสะดวก / ตองถามในรอบถัดไป คนที่ 1

14 อ.ธนัสถ  ธค.63

15 อ.ชนกนันท   มีค.64 OK online

16 อ.สุรัตน 27 ธค.64 online

สรุปขอมูล ออกเวชศาสตรชุมชน  



 

 

 

วาระท่ี 4 เรื่องขอตกลงการปฏิบัติงาน (PA) 

1. ขอตกลงการปฏิบัติงานของบุคลากรสํานักงานภาควิชา ประจําป 2566  

 - 

2. เปาหมาย ตัววัดผลสําเร็จของงานตามขอตกลงการปฏิบัติงาน ครั้งท่ี 2 (1 ธ.ค.2565 – 31 พ.ค. 2566) พ.ศ. 2566 

 - 

3. การพิจารณาปริมาณภาระงาน เพ่ือจดัทําฐานขอมูลภาระงานรวมของสํานักงานภาควิชา 

 - 

วาระท่ี 5 เรื่องตัวช้ีวัด 

1. ตัววัดสํานักงานภาควิชา 

ลําดับ รายนาม ป 2558 ป 2559 ป 2560 ป 2561 ป 2562 ป 2563 2564 2565 2566 2567

1 อ.วัฒนา    มิย.61

2 อ.บดินทร 26เมย ,1พค. MMI 14 มค.  MMI 2.ถามแลว ไมสะดวก / พย.63

3 อ.ลือชา มีค.58  มีค.60

4 อ.สุวัฒณี    กค.61 พค.62  มค.64

5 อ.สรชัย  มีค.59 ตค.62

6 อ.สมพล มีค.58  มิย.60

7 อ.ปณภัฎ ธค.58   มิย.61 พค., ตค.62

8 อ.เรวิกา มีค.58 มีค.59 มีค.60 มิย.61 ตค.62 26 เม.ย.1 พค. MMI 14 มค.  MMI

9 อ.นราวุฒิ มิย.58  มีค.60  พค., ตค.62

10 อ.ฉันทชา  ธค.59  เมย .61 ตค.62 26 เม.ย.1 พค. MMI 14 มค.,21 เมย. MMI

11 อ.ยอดยิ่ง มีค.58 ตค.59  เมย .61

12 อ.รุจภพ มิย.61 26 เม.ย.,1 พค. MMI 14 มค.,21 เมย.  MMI,31พค.GRF

13 อ.ทักษอร  20 พย. 4 พย. 1.ถามแลว ไมสะดวก / พย.63

14 อ.สุรัตน 14 มค. MMI,30พค TCAS

15 อ.ปทมาสน 31 พค TCAS

สรุป เปนกรรมการสอบสัมภาษณหลักสูตร พบ และหลักสูตรอื่นๆ

ลําดับ รายนาม ป 2561 ป 2562 ป 2563 2564 2565 2566 2567 2567 2569 2570

1 อ.วัฒนา    

2 อ.บดินทร

3 อ.ลือชา สค.61   

4 อ.สุวัฒณี    

5 อ.สรชัย  สค.62

6 อ.สมพล    

7 อ.ปณภัฎ    

8 อ.เรวิกา    

9 อ.นราวุฒิ    

10 อ.ฉันทชา    

11 อ.ยอดยิ่ง    

12 อ.รุจภพ  

13 อ.ทักษอร

เวียนรวมงานพิธีการตางๆของคณะฯ



 นําเสนอ 12 พฤษภาคม 2566 (ไตรมาสท่ี 1-2) ในการนําเสนอตัววัดตามพันธกิจและยุทธศาสตร 

 ประชุมพิจารณาผลตัววัด ไตรมาสท่ี 1-2 ปงบประมาณ 2566 รวมกับ อ.วัฒนา เม่ือ 11 พฤษภาคม 2566 

- ประชุมพิจารณาผลตัววัด ทุกไตรมาส นัดครั้งตอไป ระหวาง 8-11 สิงหาคม 2566 

- จัดทํา Checklist สําหรับการขออนุมัติเบิกเงิน แตละกรณี เสนอให อ.วัฒนา พิจารณา 

- เตรียมเสนอตัววัดตาม Logic Model เพ่ือพิจารณาเทียบเคียงกับตัวัดเดิมของสํานักงานภาควิชา เพ่ือปรับปรุง

เปน Logic Model ท่ีครอบคลุมและใช Logic Model เปนเครื่องมือในการจัดเก็บตัวชี้วัดเพียงชุดเดียว  

2. ตัววัดตาม Logic Model  

- ใหพิจารณาผลการจัดเก็บตัวชี้วัดตาม Logic Model (โดยสามารถนําผลบางสวนมาจากตัวชี้วัดสํานักงานได) ใน

ไตรมาสท่ี 1-3 ประจําปงบประมาณ 2566 เพ่ือมานําเสนอในการประชุมบริหารสํานักงาน ครั้งถัดไป  

- ใหดําเนินการปรับปรุง ชองทางการจัดเก็บผลตัวชี้วัด KPI และ PI ตาม Logic Model จากไฟล Excel เปน 

Google Sheet โดยพิจารณาเรื่องการจํากัดสิทธิในการกรอกขอมูล และนํา URL แสดงบนเว็บไซตสํานักงาน

ภาควิชา 

- ใหพิจารณาเพ่ิมตัวชี้วัดดานการศึกษา (ปรึกษา HR) เพ่ือใชในการติดตามการปฏิบัติงานเรื่องรายวิชาเลือก ของ

หลักสูตรระดับปริญญาตรี, รายวิชาเลือกของนักศึกษาแพทยปท่ี 4 และปท่ี 6     

 

วาระท่ี 6 เรื่องแผนงานสํานักงานภาควิชา   

1. แผนตาม Logic Model 

  
 

 ยังไมมีการดําเนินการ 

 

2. แผนกิจกรรม/ตารางนําเสนอ 

  ฐานขอมุลกิจกรรมและตารางนําเสนอ รวมถึงการประชาสัมพันธ 

 ยังไมมีการดําเนินการ 

 

วาระท่ี 7 เรื่องพัฒนางาน/ข้ันตอน   

1. การทบทวนข้ันตอนการปฏิบัติงานและนําเสนอ 

การรวบรวมผลการปฏิบัติงาน นําเสนอโดย คุณเบญญาภา 

1. การวางแผน

1.1 แผนบริการการศึกษา

1.2 แผนงานทรัพยากรบุคคล

1.3 แผนการวางแผนงบประมาณ-พัสดุ

1.4 แผนติดตามทางการเงิน

1.5 แผนงานพัฒนาคุณภาพ

1.6 แผนกิจกรรมประจําป



  

  

  

  

  

  



  
- อุปสรรคของการรวบรวมผลการปฏิบัติงาน คือ การแบงประเภทของการสอน (บรรยาย หรือ อภิปราย) 

- อ.เบญจมาศ เปนอาจารยประจําหลักสูตร จึงมีตารางของอาจารยปรากฏใน google calendar และเห็นควรให

มีการรวบรวมขอมูลดวย 

- ใหพิจารณาการรวบรวมขอมูลการรวมประชุมขอสอบ  

- การเวียนใหพิจารณาขอมูลผลงานและขอมูลภาระงานตามเกณฑการรับทุนเฉลิมพระเกียรติ 

- เนื่องจากขอมูลการพัฒนาตนดานการศึกษา (CPD) ของผูรับทุนเฉลิมพระเกียรติ (ชวง กรกฎาคม 2565-

มิถุนายน 2566) จะไมมีขอมูลการไปเปนวิทยากรดานการศึกษา ของ อ.บดินทร จึงมอบหมายใหคุณสมโภช 

รวบรวมขอมูลดังกลาวจากระบบ SAP สงใหฝายทรัพยากรบุคคล (ทุนเฉลิมพระเกียรติ)  

 

2. ตารางการใชหองท่ีแสดงหนาเว็บไซตสํานักงานภาควิชา 

 อยูระหวางดําเนินการ 

 

วาระท่ี 8 เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 

 ไมมี 

 

วาระท่ี 9 เรื่องอ่ืน ๆ 

9.1 โครงการอบรมการใชสายสวนหัวใจหลอเย็น  

- มอบหมายให คุณพิมพชนก เปนผูประสานงาน 

- สํานักงานภาควิชา ใหคําแนะนําและชวยดําเนินการเฉพาะในสวนท่ีมีความจําเปน 

9.2  โครงการ 5 ส 

- ระบุ Deadline การดําเนินการขออนุมัติโครงการ 

- ระบุกําหนดการของกิจกรรมตางๆในโครงการ เชน กําหนดวันตรวจ วันประชุมกรรมการ และรวบรวมขอมูล

คาใชจายของท้ังโครงการ 

9.3 การเปล่ียนแปลงงานสรางสรรคท่ีระบุในขอตกลงการปฏิบัติงาน 

- คุณสุนทรี แจงขอเปลี่ยนแปลงงานสรางสรรคท่ีระบุในขอตกลงการปฏิบัติงาน จากเดิม เปน การทําชองทางรับ

ขอรองเรียน  

9.4 การวางแผนงบลงทุน ประจําปงบประมาณ 2568 

- ใหคุณศุภชัย รายงานความคืบหนาของการวางแผนงบลงทุน ประจําปงบประมาณ 2568 ในการประชุมครั้ง

ถัดไป 

9.5 การระบุผูรับผิดชอบในรายงานการประชุม 



- ในการจัดทํารายงานการประชุม ในระบุใหทราบวา ในแตละวาระท่ีตองมีการดําเนินการ มอบหมายใหทานใด

เปนผูดําเนินการ 

9.6 การแสดงรายงานการประชุมบริหารสํานักงาน 

- ใหคุณภคพล ดําเนินการ เพ่ือแสดงรายงานการประชุมบริหารสํานักงาน ท่ีหนาเว็บไซตสํานักงานภาควิชา 

 

ปดประชุมเวลา : 14.45 น. 

 

เบญญาภา บันทึก-พิมพ 

ภคพล อ.สรชัย ตรวจ 


