
รายงานการประชุมบริหารสำนักงานภาควิชาสรีรวิทยา 
 ครั้งที่ 3/2567  

วันที่ 19 มิถุนายน พ.ศ. 2567 ณ ห้องประชุมดิถี จึงเจริญ 
 
ผู้มาประชุม: รศ. ดร. นพ.สรชัย ศรีสุมะ   หัวหน้าภาควิชา 
  นายภคพล ทิมประเสริฐ   เลขานุการภาควิชา 
  น.ส.จรรยา พุกกะคุปต์   ผู้ปฏิบัติงานบริหาร 
  น.ส.สุนทรี มีชำนาญ   นักวิชาการศึกษา 
  นายสมโภช แสนกล้า   ผู้ปฏิบัติงานบริหาร 
  นายศุภชัย ยอดรัก   ผู้ปฏิบัติงานบริหาร 
  น.ส.เบญญาภา บุญคุ้ม   พนักงานธุรการ 
  น.ส.ดั่งหฤทัย วิมลสุข   พนักงานธุรการ 
ผู้ไม่มาประชุม: - 
 
ผู้เข้าร่วมประชุม: -  
 
เริ่มประชุมเวลา: 13.30 น. 
 
วาระท่ี 1 รับรองรายงานการประชุม     
 รายงานการประชุมบริหารสำนักงานภาควิชาสรีรวิทยา ครั้งที่ 2/2567 เมื่อวันที่ 10 เมษายน พ.ศ. 2567 ไม่มีแก้ไข 
 
วาระท่ี 2 เรื่องแจ้งเพื่อทราบ 

1. ตารางประชุมบริหารสำนักงาน 

 
 
 
 
 
 
 

2. ตารางการเข้าร่วมประชุมบริหารภาควิชา  



 
 

3. ตารางการเข้าร่วมประชุมภาควิชา 

 
 

4. แผนกิจกรรมภาควิชาสรีรวิทยา ประจำปี 2567 

 
วาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง/ติดตามงาน 

1. การปรับปรุงเว็บไซต์สำนักงานภาควิชา 



1.1 งบประมาณที่ควรทราบ / การเบิกจ่ายเงินงบ 2567 (เพิ่มเติม) 
https://loongmaha.com/office/budgettrack.php 
 

 
 
 
 

  
 

 
 

https://loongmaha.com/office/budgettrack.php


 
 

 
 
แผนการเพิ่มเติมการบันทึกข้อมูล 

- รายการจัดซื้องบลงทุน 
- รายการใช้จ่ายเงินหมุนเวียน 
- รายการเดินบัญชีเงินฝาก SCB ภาควิชา 
- รายการเดินบัญชีเงินฝาก SCB วิจัยภาควิชา 
- รายการเดินบัญชีเงินฝากสหกรณ์ 
- รายการเบิกจ่ายเงินจากศิริราชมูลนิธิ 
- สรุปยอดเงินศิริราชมูลนิธิ 
- รายการใช้จ่ายเงินหลักสูตร 
- รายการเดินบัญชีเงินฝาก SCB หลักสูตร 

 
1.2 โครงสร้างภาควิชา 
https://loongmaha.com/office/department_structure.php 
 

 
- คณะกรรมการบริหารภาควิชา 
- โครงสร้างการบริหาร 
- โครงสร้างบุคลากร 

https://loongmaha.com/office/department_structure.php


ความต้องการเพิ่มเติม 

 
 

 
 

 
 
 - มอบหมายคุณภคพล ประสานงานกับคุณสุทินเพ่ือ นำรูปแสดงโครงสร้าง คณะกรรมการบริหารภาควิชา ขึ้นเว็บ

ภาควิชา 
 - โครงสร้างการบริหาร ไม่ถูกต้อง มอบหมายคุณภคพล ดำเนินการปรับแก้ไข โดยนำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

บริหารมาแสดงแทน 
 - มอบหมายคุณภคพล ประสานงานคุณวงศ์สถิตย์ เพ่ือนำภาพโครงสร้างบุคลากรภาควิชา แสดงบนเว็บไซต์

สำนักงานภาควิชา 
 1.3 งานระหว่างดำเนินการ 



https://loongmaha.com/office/workingplan.php 
 

 
 

 
 
 1.4 สถานะ การแจ้งซ่อม 
 https://loongmaha.com/office/repairservice.php 

 

https://loongmaha.com/office/workingplan.php
https://loongmaha.com/office/repairservice.php


 
 

2. การติดตามงานที่อยู่ระหว่างดำเนินการ 
 

ลำดับ รายการงานระหว่างดำเนินการ  ผู้รับผิดชอบ แนวทางการดำเนินการ  
1 การทำป้ายชื่อบุคลากร/ป้ายห้อง สมโภช มอบหมายคุณสมโภช ให้สำรวจรายชื่อ

ของบุคลากรใหม่เพิ ่มเติม และเพ่ิม
รายช ื ่อของบ ุคลากรท ี ่จะกล ับมา
ปฏิบัติงานด้วย 

2 ช่องทางการร้องเรียน โดยเพิ่มจาก แนวทางการ
รายงานอุบัติการของคณะฯ 

สมโภช - 

3 การบันทึกการอบรมต่างๆ รวมทั ้ง FC  ที ่สนง
ภาควิชาดูแล 

เบญญาภา 
ดั่งหฤทัย 

Update ข ้อม ูล FC04 และ ITA ใน 
Sheet  
ปัจจุบันบุคลากรสามารถแจ้งข้อมูล
การอบรมผ่าน Google Form 

4 การจัดการงบลงทุนครุภัณฑ์ที่ได้รับการอนุมัติ ศุภชัย มอบหมายคุณศุภชัย นำเสนอความ
คืบหน้าในที่ประชุมภาควิชา 

5 โครงต่างๆ (ท่ีเปิด IO กับคณะฯ) สมโภช รายละเอียดแสดงใน วาระอ่ืนๆ 
6 ประชาสัมพันธ์ประเภทบุคลากร และ flow การลา 

ตามโครงสร้างองค์กรปัจจุบัน 
สมโภช มอบหมายคุณสมโภช ประสานงาน

คุณวงศ์สถ ิตย ์ จ ัดทำ  flow การลา 
ตามโครงสร้างองค์กรปัจจุบัน เมื่อปรับ
แล้วให้ประชาสัมพันธ์ภายในภาควิชา 
พร้อมด้วยขั้นตอนการลา 

 
ครั้งถัดไป ติดตามโดยใช้ข้อมูลในข้อ 1.3 (งานระหว่างดำเนินการ) 
https://loongmaha.com/office/workingplan.php 
3. การจัดอาจารย์เป็นตัวแทนของภาควิชา  

https://loongmaha.com/office/departagent.php 
 
มอบหมายคุณดั่งหฤทัย  

https://loongmaha.com/office/workingplan.php
https://loongmaha.com/office/departagent.php


- ปรับข้อมูลวันที่ในตาราง (พศ. , คศ.) ให้ตรงกัน 
- ลบข้อมูลประวัติการเข้าร่วมการเยี่ยมสำรวจฯ, กรรมการสอบสัมภาษณ์, ร่วมงานพิธีต่าง ๆ ของ อ.วัฒนา 
- ปรับลำดับการเวียนสอบถามการเข้าร่วมฯ และนำมาเสนอพิจารณาในภายหลัง 

 
4. การพัฒนาการบริการของสำนักงานภาควิชา ให้เป็นรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 

- 
5. การติดตามงบประมาณและการเงิน 

5.1 การจัดซื้อจัดจ้างงบลงทุน 
จัดซื้องบลงทุน ปีงบประมาณ 2567 

 

จัดซื้องบลงทุน ปีงบประมาณ 2568 

 

 

5.2 การจัดซื้อจัดจ้างอ่ืนๆ 
จ้างซ่อม 2567 



 

ขอเพ่ิมเติม การเก็บข้อมูล การจัดซื้อจัดจ้างอ่ืนๆ 
- จัดซื้อวัสดุ / จ้างดำเนินการ / จ้างบำรุงรักษา / แบบรายงานขอความเห็นชอบฯ  

- รายการจ้างซ่อม 2567 รายการที่ 6 เป็นรายการที่ขออนุมัติจากรายได้คณะฯ เพ่ิม เนื่องจากงบซ่อมไม่เพียงพอ 

 

 

 

 

5.3 การเบิกจ่ายเงินจากงบ 
https://loongmaha.com/office/budgettrack.php 

 

https://loongmaha.com/office/budgettrack.php


 

 

 

 

 



 

*** เพ่ิมการตรวจสอบรายงานใบจองงงบประมาณ จากระบบ SAP 

 - รายการซื้อสารเคมีและวัสดุวิทยาศาสตร์ 67 ลำดับที่ 2 และ 3 เบิกจ่ายเรียบร้อยแล้ว 
 - คุณภคพลหารือกับคุณศุภชัย เพื่อปรับข้อมูลการเบิกจ่ายเงินจากงบ ใน google sheet ให้อยู่ใน Sheet เดียวกัน 
 
วาระท่ี 4 เรื่องข้อตกลงการปฏิบัติงาน (PA)  

1. ข้อตกลงการปฏิบัติงานของบุคลากรสำนักงานภาควิชา ประจำปี 2568  
• ดำเนินการภายใน 21 มิถุนายน 2567  
• หลักสูตรอบรมสำหรับบุคลากรในสำนักงาน เพ่ือพัฒนาสมรรถนะ เช่น Google sheet เพ่ือการปฏิบัติงาน 
• กำหนด PA ภคพล/สมโภช 
 - ไม่ต้องทำข้อตกลง PA หลักสูตรอบรมสำหรับบุคลากรในสำนักงาน เพ่ือพัฒนาสมรรถนะในรอบนี้ เมื่อจัดหาหลักสูตร

ได้ จะนำมาเสนอพิจารณาเพื่อกำหนดในแบบกำหนดเป้าหมาย ในรอบประเมิน 2/68 
 
 
 
2. เป้าหมาย ตัววัดผลสำเร็จของงานตามข้อตกลงการปฏิบัติงาน  
 - 

3. การพิจารณาปริมาณภาระงาน เพื่อจัดทำฐานข้อมูลภาระงานรวมของสำนักงานภาควิชา 
 - 

วาระท่ี 5 เรื่องตัวช้ีวัด 
1. ตัววัดสำนักงานภาควิชา 

นัดหมายเพื่อ ประชุมพิจารณาตัววัดสำนักงาน และ ตัววัดตาม Logic Model กับ อ.วัฒนา   
2. ตัววัดตาม Logic Model  

 แผนการติดตามให้รายงานตัววัดตาม Logic Model (บางตัววัดยังไม่ได้กำหนดแผน)  

- คุณสมโภช, คุณภคพล กำหนดแผน ให้ครบทุกตัววัด  
- ผลตัววัดของปีงบประมาณ 2567 ตามรอบการประชุมสำนักงาน (รายงานตัววัดที่ระบุแผนอยู่ในช่วง) 
- คุณภคพล จะดำเนินการติดตามผลตัววัดเป็นรายไตรมาส และนำมาสรุปแจ้งข้อมูลในที่ประชุมสำนักงาน (รายงาน

ตัววัดที่ระบุแผนอยู่ในช่วง) โดยจะจัดทำตารางกำหนดการส่งผลตัววัด ในรอบนี้จะขอผลตัววัดของปีงบประมาณ 
2567 ไตรมาส 1 และ 2 ภายในวันที่ 31 ก.ค. 2567 ตามลิ้งด้านล่างนี้ 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1eVWORUjwIt0fh2s0pUHwtQPWAZAD_13q_OZMVYmW8
SQ/edit?gid=0#gid=0 

 - มอบหมายคุณสมโภช จัดทำตารางกำหนดการส่งผลตัววัด Logic Model และนำข้อมูลใส่ในเว็บสำนักงาน 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1eVWORUjwIt0fh2s0pUHwtQPWAZAD_13q_OZMVYmW8SQ/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1eVWORUjwIt0fh2s0pUHwtQPWAZAD_13q_OZMVYmW8SQ/edit?gid=0#gid=0


 - มอบหมายคุณสมโภช ส่ง link ขอผลตัววัด Logic Model ไตรมาส 1 และ 2 ของปีงบประมาณ 2567 โดยให้กรอกผล
ภายใน 31 ก.ค. 2567   

 - ให้สำนักงานทบทวน ปรับลดตัวชี้วัด Logic Model   
วาระท่ี 6 เรื่องแผนงานสำนักงานภาควิชา   

1. แผนตาม Logic Model 
 1.1 แผนบริการการศึกษา  
 1.2 แผนงานทรัพยากรบุคคล  
 1.3 แผนการวางแผนงบประมาณ-พัสดุ  
 1.4 แผนติดตามทางการเงิน  
 1.5 แผนงานพัฒนาคุณภาพ  
 1.6 แผนกิจกรรมประจำปี   

2. แผนกิจกรรม/ตารางนำเสนอ/ตารางการประชุม 
- แผนกิจกรรมประจำป ี
- ตารางการประชุมบริหารภาควิชา 
- ตารางการประชุมสำนักงาน (ทุก 2 เดือน) 
- ตารางประชุมพนักงาน (ทุก 3 เดือน) 
- ตารางการนำเสนอตัววัดการจัดการความเสี่ยง (ทุก 3 เดือน) 
- ตารางการนำเสนอนำเสนอการพัฒนาคุณภาพตามพันธกิจ (ทุก 6 เดือน) 
- ตารางการนำเสนอการพัฒนาคุณภาพตามยุทธศาสตร์ (ทุก 6 เดือน) 
- ตารางการนำเสนอโครงการวิจัยและนวัตกรรม (ทุก 3 เดือน)  

วาระท่ี 7 เรื่องพัฒนางาน/ขั้นตอน   
1. การทบทวนขั้นตอนการปฏิบัติงานและนำเสนอ 

ระบบเบิกพัสดุออนไลน์ (PXP) 
  นำเสนอโดย คุณเบญญาภา 
 

  



  

  

  

  



  

  

  

  
- มอบหมายคุณภคพล และคุณศุภชัย ติดต่อเจ้าหน้าที่พัสดุของคณะฯ เพ่ือประสานงานไปยัง Officemate เรื่องใบสำคัญ
รับเงิน แต่หากพบว่าเป็นปัญหา ไม่สามารถดำเนินการเบิกจ่ายด้วยรายงานขอความเห็นชอบฯ (แบบฟอร์ม 10,000) 
สามารถใช้เป็นค่าใช้จ่ายของภาควิชาเองในรอบนี้ 
- มอบหมายคุณเบญญาภา ประสานงานเจ้าหน้าที่พัสดุ เพ่ือสอบถามเรื่องการเพิ่มสิทธิในการเบิกพัสดุผ่านระบบ PXP 

วาระท่ี 8 เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
1. แบบรายงานเหตุผล กรณีไม่ได้บันทึกเวลาปฏิบัติงาน 



 
 - มอบหมายคุณดั่งหฤทัย เพ่ิมสิทธิให้หัวหน้าภาค เพ่ือปรับข้อมูลในSheetได ้

2. รายการอาหารสำหรับผู้เข้าประชุม 
- ร้านครัวสุวรรณา 
- ร้านอาหารตามสั่งอื่นๆ 



 
  มติที่ประชุม: เห็นชอบในการจัดสรร รายการอาหารตามความเหมาะสม เพ่ือง่ายต่อการดำเนินการติดต่อประสานกับ

ร้านอาหาร และทีมจัดเลี้ยง 
วาระท่ี 9 เรื่องอ่ืน ๆ 

1. การสอบเทียบเครื่องมือห้องปฏิบัติการ  
ปัญหาการดำเนินการข้ันตอนต่าง ๆ ของการสอบเทียบเครื่องมือ 



- เรื่องการขอเข้าพื้นที่ เนื่องจากมีความซับซ้อนในขั้นตอนการประสานงานนัดระหว่างบริษัทและเจ้าหน้าที่
ประจำห้องปฏิบัติการ เมื่อเวลาว่างไม่ตรงกันจึงทำให้เกิดปัญหาในการเข้าพ้ืนที่ 
- เรื่องการวางแผนสอบเทียบเครื่องมือ (มีระบุเป็นตัววัดตาม Logic Model) การดำเนินการในระบบจัดการ
เครื่องมือห้องปฏิบัติการ (MLES) ไม่ยืดหยุ่น เช่น ในเรื่องของการดำเนินการแก้ไขข้อมูล เนื่องจากบางส่วนยังไม่
สามารถแก้ไขได้ ต้องประสานงานกับผู้ดูแลระบบ 

 
2. ที่มาของแต่ละค่าใช้จ่าย ในรายงานผลดำเนินการของภาควิชา  

เนื่องจากฝ่ายการคลังส่งข้อมูลรายรับ-รายจ่ายของภาควิชาเป็นประจำทุกไตรมาส บางรายการมีข้อมูลปรากฏ
แค่ตัวเลข จากที่ประชุมคณะกรรมการบริหารภาควิชา ประสงค์ให้ติดต่อประสานงานกับหน่วยฝ่ายการคลัง 
เพ่ือให้ทราบที่มาของแต่ละค่าใช้จ่ายที่ปรากฏในรายงาน  
- มอบหมายคุณภคพล คุณจรรยา คุณสมโภช ติดต่อประสานงานกับหน่วยประเมินต้นทุน ฝ่ายการคลัง 

 
ปิดประชุม: 15.43 น. 
 
 
 
 
 
 
 

เบญญาภา บันทึก/พิมพ ์
ภคพล ตรวจทาน 


