
รายงานการประชุมบริหารสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา 

 ครั้งท่ี 3/2566  

วันท่ี 24 มีนาคม พ.ศ. 2566 ณ หองประชุมดิถี จึงเจริญ 

 

ผูมาประชุม:  รศ. ดร. นพ.สรชัย ศรีสุมะ  หัวหนาภาควิชา 

  นายภคพล ทิมประเสริฐ  เลขานุการภาควิชา 

  น.ส.ณฤทัย เพียวสําราญ  ผูปฏิบัติงานบริหาร 

  น.ส.จรรยา พุกกะคุปต  ผูปฏิบัติงานบริหาร 

  น.ส.สุนทรี มีชํานาญ  นักวิชาการศึกษา 

  นายสมโภช แสนกลา  ผูปฏิบัติงานบริหาร 

  นายศุภชัย ยอดรัก  ผูปฏิบัติงานบริหาร 

  น.ส.เบญญาภา บุญคุม  พนักงานธุรการ 

ผูไมมาประชุม:  - 

 

ผูเขารวมประชุม: - 

 

เริ่มประชุมเวลา:      13.00 น. 

 

วาระท่ี 1 รับรองรายงานการประชุม ครั้งท่ี 2/2566 เม่ือวันท่ี 23 มกราคม พ.ศ. 2566 ไมมีแกไข 

 

วาระท่ี 2 เรื่องแจงเพ่ือทราบ 

เรื่องแจงจากสํานักงานภาควิชา 

1. update ปฏิทินประชุมประจําป 2566 

 



- สําหรับการประเมินผลการปฏิบัติงาน รอบท่ี 2/2566 ใหสํานักงานภาควิชา ดําเนินการรวบรวมผลการปฏิบัติงานให

แลวเสร็จภายในเดือนมิถุนายน 2566 เพ่ือเสนอหัวหนาภาคพิจารณาและสงใหผูเก่ียวของใชเปนขอมูลประกอบการ

ประเมิน 

 

2. ตารางการเขารวมประชุมบริหารภาควิชา ประจําป 2566 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

ตารางการเขารวมประชุมบริหารภาควิชา ประจําป 2566

ครั้งที่ วันที่ประชุม ผูเขารวม ประชุมติดตามความกาวหนา AUN-QA

1 6 มกราคม 2566 27 ม.ค., 24 ก.พ., 24 มี.ค., 28 เม.ย., 

2 20 มกราคม 2566 คุณจรรยา 19 พ.ค., 25 ส.ค.65

3 3 กุมภาพันธ 2566 คุณสมโภช คุณสุนทรี

4 10 มีนาคม 2566 คุณศุภชัย

5 24 มีนาคม 2566

6 7 เมษายน 2566 คุณศุภชัย

7 21 เมษายน 2566 คุณเบญญาภา

8 19 พฤษภาคม 2566 คุณณฤทัย

9 9 มิถุนายน 2566 คุณจรรยา

10 7 กรกฎาคม 2566 คุณสมโภช

11 18 สิงหาคม 2566 คุณศุภชัย

12 8 กันยายน 2566 คุณเบญญาภา

Update : 19 เม.ย.. 66



เรื่องแจงจากหัวหนาภาควิชาสรีรวิทยา 

1. กําหนดประชุมวันศุกร ประจําป 2566  

 
 

2. ฝายทรัพยากรบุคคลนํากรอบอัตราวาง ตําแหนงพนักงานท่ัวไป เขาสวนกลางคณะฯ ตั้งแตวันท่ี 1 มีนาคม 

2566 เปนตนไป 

 



 
 
 

3. ประชาสัมพันธการจัดกิจกรรม “ศิริราช เดิน – ว่ิง ครั้งท่ี 15” 

งานสรางเสริมสุขภาพ ประชาสัมพันธการจัดกิจกรรม “ศิริราช เดิน – วิ่ง ครั้งท่ี 15” (15th Siriraj Walk and Run) 

เพ่ือสมทบทุนสรางศูนยวิทยาการเวชศาสตรผูสูงอายุศิริราช ในวันท่ี 30 เมษายน 2566 เวลา 02.45 – 08.00 น. ณ คณะ

แพทยศาสตรศิริราชพยาบาล 



 
 

 
 



4. แจงแนวปฏิบัติดานความปลอดภัยทางสารสนเทศ 

 

 
 

5. การเตรียมงาน 100 ป ชีวเคมี เภสัชวิทยา สรีรวิทยา 

 

เชา  

8.30 – 9.00  ลงทะเบียน 

9.00 – 9.15  พิธีเปด โดยทานคณบดี 

9.15 – 10.15  Plenary lecture (basic research to translation in medicine) 

10.15 – 10.30  พัก 

10.30 – 11.30  อ.สรรใจ 

11.30 – 12.00  คลิปกลาวรําลึกโดยอ.อาวุโสของภาควิชาท้ังสาม 

12.00 – 13.00  พัก หองท่ีชั้น 2 

หรือ lunch symposium - proteomics, single-cell technology 

บาย 

13.00 – 14.00  มุทิตาจิตอ.อาวุโส 

14.00 – 14.45  กลาวโดยศิษยเกา/นายกสมาคม ของภาควิชา 

14.45 – 15.00  พัก 

15.00 – 16.00  ความรวมมือเครือขายภาควิชาปรีคลินิกและคลินิก ความสําเร็จความกาวหนาของภาควิชาตองานทาง

คลินิกในคณะฯ  

 

- นิทรรศการ ท่ีเปน hardcopy, video clip ขอความรวมมือจากแตละภาควิชา 

- การประกวดชื่อ theme  ประกวด logo ของงาน screen ใสเสื้อ   

- ตั้งงบ เสื้อ ของท่ีระลึก มี logo  

 

 

 



ชวงจัด พฤษภาคม – ภายในกลางเดือนกันยายน 2567 

- หลบประชุมวิชาการของคณะฯ (มิถุนายน) 

- เช็คกับกําหนดปดเปดภาคเรียนของป 1-3 

- จัดคนละชวงเวลากับประชุมวิชาการของสมาคม  

(พฤษภาคม ของสมาคมเภสัชวิทยา พฤศจิกายน ของสรีรวิทยาสมาคมแหงประเทศไทย) 

ส่ิงท่ีเริ่มดําเนินการได 

- หาขอมูลเตรียมทําคลิบประวัติ ภาควิชา 

- หาขอมูลเตรียมทําคลิบประวัติทานอ.อวย  

การประกวด 

- ชื่องาน 

- ออกแบบโลโก เสื้อ 

 

6.  ความคิดเห็นจากศิษยเกา 

- ขอขอบพระคุณอาจารยทุกทาน ท่ีจัดสรรใหมีอุปกรณครุภัณฑท่ีพรอมในการทํางานวิจัย เทียบกับสถาบันอ่ืนท่ีมี

ความอัตคัดขาดแคลน ไมเอ้ือเฟอในการใชอุปกรณครุภัณฑวิจัยขามกลุมวิจัย 

- ขอขอบพระคุณอาจารยทุกทานท่ีสอนเนื้อหาพ้ืนฐานวิทยาศาสตรการแพทยไดเปนอยางดี เปนท่ีเขาใจ  เกิด

ประโยชนมากตอการไปตอยอดและศึกษาตอในระดับปริญญาเอก 

 

7. การดําเนินการจัดสรางหอพระพุทธเมตตาศิริราชคุณากร และการจัดสรางพระพุทธเมตตาศิริราชคุณากร 

 



  

   
 

   
 

 
8. การทํารายงานผลปฏิบัติงานดานการสอนของอาจารย ผูชวยอาจารย 

 
9. การทํารายงานผลปฏิบัติงานดานบริการวิชาการท่ีมีขอมูลในระบบ SAP  

 
10. การวางแผนงบลงทุนครุภัณฑ 

 

วาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง/ติดตามงาน 

1. การปรับปรุงระบบบันทึกและติดตามงาน 

- การปรับปรุงสวนของการกําหนดกลุมของงาน ไดดําเนินการปรับปรุงใหสามารถใชงานไดแลว  

 



 
 

 
 

2. การติดตามงานท่ีอยูระหวางดําเนินการ 

- จากขอมูลท่ีแสดงในระบบ  

- สามารถสงขอมูลลวงหนา หรือจัดเตรียมขอมูลมาแสดงในท่ีประชุม 

ในครั้งนี้ ยังไมมีขอมูลของทานใดมานําเสนอ แตในการประชุมครั้งถัดไป ใหบุคลากรสํานักงานทุกทาน เสนอขอมูลงาน

ท่ีอยูระหวางดําเนินการ โดยสามารถบันทึกในระบบ หรือนําเสนอขอมูลดวยตนเอง ทุกครั้งท่ีมีการประชุม พรอมเสนอ

ปญหาท่ีพบเพ่ือหาแนวทางการแกไขรวมกัน โดยกําหนดตารางการนําเสนอ ดังนี้ 



 

 

วาระท่ี 4 เรื่องขอตกลงการปฏิบัติงาน (PA) 

1. ขอตกลงการปฏิบัติงานของบุคลากรสํานักงานภาควิชา ประจําป 2566  

 อยูระหวางดําเนินการ 

 

2. เปาหมาย ตัววัดผลสําเร็จของงานตามขอตกลงการปฏิบัติงาน ครั้งท่ี 2 (1 ธ.ค.2565 – 31 พ.ค. 2566) พ.ศ. 2566 

 อยูระหวางดําเนินการ 

 

3. การพิจารณาปริมาณภาระงาน เพ่ือจดัทําฐานขอมูลภาระงานรวมของสํานักงานภาควิชา 

 อยูระหวางดําเนินการ 

 

วาระท่ี 5 เรื่องตัวช้ีวัด 

1. ตัววัดสํานักงานภาควิชา 

 นําเสนอ 12 พฤษภาคม 2566 (ไตรมาสท่ี 1-2) ในการนําเสนอตัววัดตามพันธกิจและยุทธศาสตร ยังอยูระหวาง

จัดเตรียมขอมูลและ นัดหมาย อ.วัฒนา เพ่ือพิจารณาผลการจัดเก็บตัวชี้วัด พรอมปรึกษาเรื่องการนําเสนอตัวชี้วัดของ

สํานักงานภาควิชาใหเปนไปตาม Logic Model 

 

2. ตัววัดตาม Logic Model  

 การจัดเก็บผลตัวชี้วัดตามแผน ยังไมมีการดําเนินการ 

 แผนท่ียังดําเนินการไมเสร็จ ยังไมมีการดําเนินการ 

 

วาระท่ี 6 เรื่องแผนงานสํานักงานภาควิชา   

1. แผนตาม Logic Model 

ตารางประชุมสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา ประจําป 2566 ณ หองประชุมดิถี จึงเจริญ

ครั้งที่ วันที่ เวลา
ทบทวนและนําเสนอขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

(คนละ 20 นาท)ี

นําเสนองานระหวางดําเนินการและปญหาที่พบ 

(คนละ 10 นาท)ี

1 23-ม.ค.-66 13.00-15.00 น. การดําเนินการเรื่องใบจองงบประมาณ / ศุภชัย

2 24-มี.ค.-66 13.00-15.00 น. การขออนุมัติจัดโครงการ / สมโภช

3 23-พ.ค.-66 13.00-15.00 น. การรวบรวมผลปฏิบัติงาน / เบญญาภา ภคพล, สมโภช

4 25-ก.ค.-66 13.00-15.00 น. ทุนเฉลิมพระเกียรติ / ณฤทัย จรรยา, ศุภชัย

5 26-ก.ย.-66 13.00-15.00 น. การเบิกเงินจากงบประมาณที่ไดรับจัดสรร / จรรยา สุนทร,ี ณฤทัย

6 28-พ.ย.-66 13.00-15.00 น. การดําเนินการเกี่ยวกับวิทยานิพนธ / สุนทรี เบญญาภา, ภคพล

update : 15 พ.ค.66



  
 

 ยังไมมีการดําเนินการ 

 

2. แผนกิจกรรม/ตารางนําเสนอ 

  ฐานขอมุลกิจกรรมและตารางนําเสนอ รวมถึงการประชาสัมพันธ 

 ยังไมมีการดําเนินการ 

 

วาระท่ี 7 เรื่องพัฒนางาน/ข้ันตอน   

1. การทบทวนข้ันตอนการปฏิบัติงานและนําเสนอ 

การดําเนินการเรื่องโครงการ นําเสนอโดย คุณสมโภช 

 
 

 
 

 

1. การวางแผน

1.1 แผนบริการการศึกษา

1.2 แผนงานทรัพยากรบุคคล

1.3 แผนการวางแผนงบประมาณ-พัสดุ

1.4 แผนติดตามทางการเงิน

1.5 แผนงานพัฒนาคุณภาพ

1.6 แผนกิจกรรมประจําป

Slide 1 



 
 

 

 

Slide 2 

Slide 3 



 

 

 

Slide 4 

Slide 5 



 

 

 

 

Slide 6 

Slide 7 



ขอเสนอแนะจากท่ีประชุม มีดังนี้ 

- เพ่ิมขอมูลในสวนคาตอบแทนบุคลากร และคาตอบแทนบุคคลภายนอก  (Slide 3) 

- โครงการแตละประเภท มีรายละเอียดแตกตางกัน แตใหมีหัวขอครอบคลุมทุกประเภทโครงการ 

- เพ่ิมขอมูลแหลงทุน แหลงงบประมาณ ในชองงบประมาณของโครงการ (Slide 2) 

- นําเสนอขอมูลในข้ันตอนปฏิบัติ เชน การทําหนังสือไปยังหนวยงานตางๆ และประสานงาน 

- เพ่ิมขอมูล การขอออกใบจองงบ จัดพิมพ จัดทําแบบฟอรมเสนอขออนุมัติโครงการ (IO01) 

- กําหนดผูรับผิดชอบ การดําเนินการและการเก็บขอมูลในแตละสวนของโครงการ โดยกําหนดแผนการปฏิบัติงาน 

แยกตามแตละประเภทโครงการ 

- ระบุใหมีการมอบหมายผูรับผิดชอบเก็บขอมูล ในข้ันตอนการขอรายละเอียดโครงการ (Slide 3) 

- การจัดทํา eDoc ในเรื่องตางๆ ของโครงการ หากเปนสวนท่ีนอกเหนือจากเรื่องเฉพาะ ท่ีสํานักงานเทานั้นมีสิทธิ

จัดทํา ใหกําหนดผูจัดทําใหตรงกับความรับผิดชอบตามหนาท่ีในโครงการเปนผูดําเนินการ 

 

มติท่ีประชุม มอบหมายใหคุณสมโภช นําความเห็นท่ีไดรับไปปรับปรุงขอมูลท่ีนําเสนอเพ่ือใหมีความสมบูรณมากข้ึน และให

คุณภคพล จัดใหมีการรวบรวมขอมูลท่ีนําเสนอผานไปแลว โดยรวบรวมไฟลขอมูลท่ีไดรับการปรับปรุงตามขอคิดเห็นท่ีไดรับ

เรียบรอยแลว เพ่ือเปนแหลงขอมูลสําหรับนําไปใชประโยชนตอไป  

 

2. ตารางการใชหองท่ีแสดงหนาเว็บไซตสํานักงานภาควิชา 

 อยูระหวางดําเนินการ 

 

วาระท่ี 8 เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 

1. ขอมูลการใชงาน หอง 414 

 



 
 

ขอคิดเห็นในท่ีประชุม 

 

- ความถ่ีท่ีบุคลากรภายในภาควิชาใชงาน หอง 414 นอยกวา 1 ครั้ง ตอเดือน ควรเสนอใหพิจารณาคืนหองใหคณะฯ  

- หากมีการคืนหอง 414 ใหทางคณะ ตองพิจารณาถึงครุภัณฑภายในหองดวยวา รายการใด จะสงคืน และรายการ

ใด จะยายมาใชงานภายในภาควิชา 

 

มติท่ีประชุม เห็นชอบใหเสนอขอมูลการใชงาน หอง 414 ในท่ีประชุมกรรมการบริหารภาควิชา เพ่ือพิจารณาคืนหอง

ดังกลาวใหทางคณะ นําไปบริหารจัดการใหเปนประโยชน โดย หัวหนาภาควิชา จะนําขอมูลบรรจุในวาระการประชุมตอไป 

 

2. แผนการจัดการ (สะสาง) ตูเย็น 

 

หน่วยงาน ผูจ้อง วันท ี�ขอใช ้ วันสิ�นสุด หน่วยงานภายนอก ผูจ้อง วันท ี�ขอใช ้ วันสิ�นสุด
ภ.สรรีวทิยา นศ.ศตีภา 29/3/2022 29/3/2022 ภ.ศัลยศาสตรอ์อรโ์ธฯ คุณอารยา 9/3/2022 11/3/2022
ภ.สรรีวทิยา อ.สุรัตน์ 8/6/2022 8/6/2022 ภ.ศัลยศาสตรอ์อรโ์ธฯ คุณอารยา 16/3/2022 20/3/2022
ภ.สรรีวทิยา อ.สุรัตน์ 13/6/2022 13/6/2022 SiTech คุณแนท 17/5/2022 18/5/2022
ภ.สรรีวทิยา อ.สุรัตน์ 17/6/2022 17/6/2022 ภ.ศัลยศาสตรอ์อรโ์ธฯ คุณอารยา 29/5/2022 29/5/2022
ภ.สรรีวทิยา คุณสุทนิ 1/7/2022 1/7/2022 ภ.กายวภิาค คุณณัฏฐธนัน 22/6/2022 23/6/2022
ภ.สรรีวทิยา คุจริวัฒน์ 6/9/2022 6/9/2022 ภ.ศัลยศาสตร์ คุณแนท 8/7/2022 12/7/2022
ภ.สรรีวทิยา คุณพัฒนา 27/10/2022 27/10/2022 ภ.กายวภิาค คุณหนึ�ง 25/7/2022 25/7/2022
ภ.สรรีวทิยา อ.สมพล 2/11/2022 2/11/2022 ภ.ศัลยศาสตร์ คุณแนท 4/8/2022 8/8/2022
ภ.สรรีวทิยา อ.อัคคภัทร์ 7/12/2022 7/12/2022 SIMSET คุณแนท 9/8/2022 16/8/2022
ภ.สรรีวทิยา คุณกติตช์ญาห ์ 15/2/2023 15/2/2023 ภ.ศัลยศาสตร์ คุณแนท 17/8/2022 19/8/2022
ภ.สรรีวทิยา อ.ภัคธร 18/2/2023 19/2/2023 ภ.ศัลยศาสตรอ์อรโ์ธฯ คุณแนท 8/9/2022 8/9/2022
ภ.สรรีวทิยา อ.สุรัตน์ 21/2/2023 21/2/2023 SiTech คุณกฤตนันท ์ 9/9/2022 23/9/2022
ภ.สรรีวทิยา อ.สุรัตน์ 24/2/2023 24/2/2023 ภ.กายวภิาค คุณณัฏฐธนัน 25/9/2022 25/9/2022

ภ.กายวภิาค คุณณัฏฐธนัน 8/10/2022 8/10/2022
ภ.กายวภิาค คุณณัฏฐธนัน 9/10/2022 9/10/2022
ภ.กายวภิาค คุณณัฏฐธนัน 16/10/2022 16/10/2022

ภ.ศัลยศาสตรอ์อรโ์ธฯ คุณอารยา 18/10/2022 18/10/2022
ภ.กายวภิาค คุณณัฏฐธนัน 23/10/2022 23/10/2022
ภ.กายวภิาค คุณณัฏฐธนัน 5/11/2022 5/11/2022

ภ.ศัลยศาสตรอ์อรโ์ธฯ คุณอารยา 6/11/2022 6/11/2022
SiTech คุณแนท 15/11/2022 21/11/2022

ภ.กายวภิาค คุณณัฏฐธนัน 20/11/2022 20/11/2022
SiTech คุณแนท 25/11/2022 28/11/2022
SiTech คุณกฤตนันท ์ 30/11/2022 5/12/2022

ภ.กายวภิาค คุณนพพดล 2/12/2022 2/12/2022
ภ.กายวภิาค คุณณัฏฐธนัน 3/12/2022 3/12/2022

SiTech คุณแนท 11/1/2023 12/1/2023
SIMSET คุณแนท 20/1/2023 30/1/2023
ภ.จักษุ คุณทนัยธร 3/2/2023 3/2/2023
ภ.จักษุ คุณทนัยธร 6/2/2023 6/2/2023

ภ.ศัลยศาสตรอ์อรโ์ธฯ คุณอารยา 24/3/2023 27/3/2023

ขอ้มูลการใชห้อ้ง 414 ของบุคลากรในภาควชิา และภายนอกภาควชิา
ขอ้มูลระหว่างช่วง วันท ี� 3 มกราคม 2565 - 31 มนีาคม 2566



 
 

 
 

หองที่จัดเก็บ ยี่หอตูเย็น จํานวนเครื่อง Lab หมายเหตุ

1 12 1231 Mitsubishi 1 NS

2 12 1235 LG 1 EC/CS

3 12 1235 whirlpool 1 EC/CS

4 12 1238 Panasonic 1 NS อาจารยกนกวรรณบริจาคใหกับหนวย

5 12 1243 toshiba 1 EC/CS

6 13 1340 whirlpool 2 EC/CS เสียกําลังสงคืน

7 13 1354 toshiba 1 CVS

8 13 1353 Toshiba 1 RS

9 13 1349 MIRAGE 1 GI

10 13 1349 Mitsubishi 1 CVS

11 13 1259 Panasonic 2 NS

12 13 1352 Sanyo 1 EC/SK

13 13 1352 Sanyo(เล็ก) 1 EC/SK

14 13 1352 Toshiba 1 EC/SK

15 13 1343 Toshiba 1 EC/SK

ขอมูลตูเย็น 4 องศา สําหรับจัดเก็บสารเคมี  (ยกเวนตูแชที่มีองศาติดลบ)

ชั้นที่จัดตั้งตูเย็น

ผูดูแลทําความสะอาดประจําหอง

1. หอง 1228 (หองพนักงานชั้น 12) คุณพิทักษ และคุณชูชาติ

2. หอง 1232 (หองพักเจาหนาที่หนวยนิวโร)/คุณอัญชลี คุณชูชาติ 

3. หอง 1237 (หองศึกษาเนื้อเยื่อ) คุณพิทักษ 

4. หอง 1242 (หองพักเจาหนาที่ปฏิบัติการกลาง)/จิรวัฒน คุณพิทักษ 

5. หอง 1301 (หองธุรการ) คุณสิริลักษณ

6. หอง 1332  (หองพักนักศึกษา) คุณธรนันท

7. หอง ​ 1337 (หองพักเจาหนาที่ หนวย GI)/คุณนัทธินี ​ คุณ ​สุดใจ

8. หอง 1356  (หองรับประทานอาหารวาง ชั้น 13)/คุณพิมพชนก คุณนพพจิตร

9. โซนรับประทานอาหาร Pantry คุณอุบล

10. หอง Pantry 1314 คุณอุบล

11. หอง 1360 (หองพักพนักงานชั้น 13) คุณสุดใจ

ชั้น 12

ชั้น 13

ตูเย็นภายในภาควิชาที่สําหรับจัด เก็บอาหาร

หองที่จัดตั้งตูเย็น



 
 

 
 



 
 

ขอคิดเห็นในท่ีประชุม 

 

- ใหคุณไพลิน เพ่ิม Column ระบุผูดูแลตูเย็นประจําหอง เพ่ือประกอบการพิจารณากําหนดผูดําเนินการ ใน

ตารางขอมูลตูเย็นภายในภาควิชาท่ีสําหรับจัดเก็บอาหาร 

- ใหคุณภคพล นําขอมูลใหกลุมพนักงาน พิจารณาตกลงกันเพ่ือกําหนดผูรับผิดชอบดําเนินการในเบื้องตน เพ่ือเสนอ

พิจารณาในท่ีประชุมกลุมพนักงานครั้งถัดไป 

 

มติท่ีประชุม เห็นชอบ 

 

3. การเวียนบุคลากรเพ่ือปฏิบัติหนาท่ี (เชน เปนกรรมการสอบสัมภาษณ, ออกเย่ียมเวชศาสตรชุมชน ฯลฯ) 

- ข้ันตอนการปฏิบัติ 

เม่ือมีตนเรื่องเขามาท่ีภาควิชา หัวหนาภาควิชา จะมอบหมายใหคุณณฤทัย ดําเนินการ โดยตรวจสอบจาก

ฐานขอมูลวา อาจารยทานใดควรไปรวมในกิจกรรมครั้งนั้นๆ จะมีการสอบถาม ทาบทาม ตามลําดับคิวท่ีเหมาะสม 

เม่ือมีอาจารยท่ีสะดวก ตอบรับ จึงเสนอชื่อใหหัวหนาภาควิชาพิจารณา และสํานักงานภาควิชา ตอบรับแจงชื่อ ไป

ยังหนวยงานตนเรื่อง 

- การเก็บขอมูล 

จัดเก็บขอมูลใน Excel File  

 

เดอืน วันท ี�สะสาง ผูส้ะสาง หมายเหตุ

ม.ค. (วันท ี� 25-31)

ก.พ. (วันท ี� 22-28)

ม.ีค. (วันท ี� 27-31)

เม.ย (วันท ี� 24-28)

พ.ค. (วันท ี� 24-30)

ม.ิย. (วันท ี� 26-30)

ก.ค. (วันท ี� 25-31)

ส.ค. (วันท ี� 28-31)

ก.ย. (วันท ี� 25-29)

ต.ค. (วันท ี� 25-31)

พ.ย. (วันท ี� 24-30)

ธ.ค. (วันท ี� 25-29)

ตารางการสะสางตูเ้ย็น ประจําปี .....................................
ชว่งวนัที�สะสางจะเป็นชว่งสปัดาหสุ์ดทา้ยของแตล่ะเดอืน



 
 

 
 

 

ลําดับ รายนาม ป 2558 ป 2559 ป 2560 ป 2561 ป 2562 ป 2563 2564 2565 online 2566 online 2567

1 อ.วัฒนา พค. 58    กย.62

2 อ.บดินทร 30 มิย./บ 

3 อ.ลือชา    กย.61 29 มีค/ช 

4 อ.สุวัฒณี มิย. 58 มค. 59 ธค.60 มค.61 กพ.62 มค.63

5 อ.สรชัย   กพ.60  กพ.63

6 อ.สมพล    กย.61 31 มีค./ช 

7 อ.ปณภัฎ   พค.60  กพ.62 22 มีค/บ 

8 อ.เรวิกา   มค.60   มค.63

9 อ.นราวุฒิ   กค.60   

10 อ.ฉันทชา มค.,พย.58   มีค.61  

11 อ.ยอดยิ่ง มค.58  พย., ธค.60 กพ.61

12 อ.รุจภพ    พย.61 25 มีค. /ช

13 อ.ทักษอร  กค. 29 มีค ./บ 

14 อ.ธนัสถ  ธค.63

15 อ.ชนกนันท   มีค.64

16 อ.สุรัตน 27 ธค.64

สรุปขอมูล ออกเวชศาสตรชุมชน  

ลําดับ รายนาม ป 2558 ป 2559 ป 2560 ป 2561 ป 2562 ป 2563 2564 2565 2566 2567

1 อ.วัฒนา    มิย.61

2 อ.บดินทร 26เมย ,1พค. MMI 14 มค.  MMI

3 อ.ลือชา มีค.58  มีค.60

4 อ.สุวัฒณี    กค.61 พค.62  มค.64

5 อ.สรชัย  มีค.59 ตค.62

6 อ.สมพล มีค.58  มิย.60

7 อ.ปณภัฎ ธค.58   มิย.61 พค., ตค.62

8 อ.เรวิกา มีค.58 มีค.59 มีค.60 มิย.61 ตค.62 26 เม.ย.1 พค. MMI 14 มค.  MMI

9 อ.นราวุฒิ มิย.58  มีค.60  พค., ตค.62

10 อ.ฉันทชา  ธค.59  เมย .61 ตค.62 26 เม.ย.1 พค. MMI 14 มค.,21 เมย . MMI

11 อ.ยอดยิ่ง มีค.58 ตค.59  เมย .61

12 อ.รุจภพ มิย.61 26 เม.ย.,1 พค. MMI 14 มค.,21 เมย .  MMI

13 อ.ทักษอร  20 พย. 4 พย.

14 อ.สุรัตน 14 มค. MMI

15 อ.ปทมาสน 

สรุป เปนกรรมการสอบสัมภาษณหลักสูตร พบ และหลักสูตรอื่นๆ

ลําดับ รายนาม ป 2561 ป 2562 ป 2563 2564 2565 2566 2567 2567 2569 2570

1 อ.วัฒนา    

2 อ.บดินทร

3 อ.ลือชา สค.61   

4 อ.สุวัฒณี    

5 อ.สรชัย  สค.62

6 อ.สมพล    

7 อ.ปณภัฎ    

8 อ.เรวิกา    

9 อ.นราวุฒิ    

10 อ.ฉันทชา    

11 อ.ยอดยิ่ง    

12 อ.รุจภพ  

13 อ.ทักษอร

เวียนรวมงานพิธีการตางๆของคณะฯ



 

มติท่ีประชุม มอบหมายใหคุณณฤทัย เพ่ิมขอมูล การสอบสัมภาษณแบบหลายสถานี (Multiple Mini-Interview : MMI) 

เขาในฐานขอมูลดวย 

 

4. การจัดหาวัสดุท่ีมีความจําเปน  

- การปฏิบัติท่ีผานมา มีความจําเปนตองจัดหา วัสดุท่ีใชในสวนกลางของภาควิชา เชน น้ํายาทําความสะอาด น้ํายา

ปรับผานุม สารลดกลิ่น สัตวทดลอง (กบมีชีวิต) ฯลฯ ซ่ึงแตเดิม ใชวิธีการจัดหาดวยแบบรายงานขอความเห็นชอบ 

(แบบฟอรม 10,000 บาท) 

- ฝายทรัพยสินและพัสดุ รวมกับ งานบริหารและธุรการ สํานักงานคณบดี ไดชี้แจงวา การจัดหาดวยแบบขอความ

เห็นชอบการจัดหาวัสดุ วงเงินไมเกิน 10,000 บาท ใหจัดหาได เฉพาะรายการวัสดุ ท่ีไดรับอนุมัติในโครงการตางๆ

เทานั้น ไมสามารถใชจัดหาวัสดุเพ่ือนํามาใชในการดําเนินการตามพันธกิจตางๆของภาควิชาได 

- สํานักงานภาควิชา เสนอใหมีการการขออนุมัติโครงการ 5 ส เพ่ือขออนุมัติคาใชจายในการซ้ือวัสดุในการทําความ

สะอาดไดแก น้ํายาทําความสะอาด โดยใชงบจัดสรรภาควิชา ท้ังนี้ เนื่องจาก ภาควิชามีการดําเนินการทําความ

สะอาดและมีการตรวจประเมิน 5 ส เปนประจําอยูแลว   

- สําหรับคาวัสดุอ่ืนๆ เชน คาสัตวทดลอง (กบมีชีวิต) ใหหารือผูเก่ียวของเพ่ือพิจารณาวา จะสามารถใชแนวทาง

เดียวกัน โดยจัดทําเปนโครงการข้ึนมาไดหรือไม 

 

มติท่ีประชุม มอบหมายใหสํานักงานภาควิชา มีการหารือรวมกับคุณไพลิน และทีมแมบาน เพ่ือรางโครงการและระบุ

รายละเอียดคาใชจายท่ีตองจัดหาในโครงการ 

 

วาระท่ี 9 เรื่องอ่ืน ๆ 

- ใหคุณสมโภช แจงคุณสุทิน เพ่ิม USB Hub สําหรับคอมพิวเตอร ท่ีใชงานภายในหองประชุมดิถี จึงเจริญ 

- ใหคุณภคพล จัดทําตารางกําหนดผูรับผิดชอบ ในการนําเสนอ ตามวาระตางๆ ของการประชุมบริหารสํานักงาน

ภาควิชา 

 

ปดประชุมเวลา: 15.15 น. 

 

 

 

 

 

สมโภช บันทึก-พิมพ 

ภคพล อ.สรชัย ตรวจทาน 


