
รายงานการประชุมบริหารส านักงานภาควิชาสรีรวิทยา 
 ครั้งที่ 2/2567  

วันที่ 10 เมษายน พ.ศ. 2567 ณ ห้องประชุมดิถี จึงเจริญ 
 

ผู้มาประชุม:  รศ. ดร. นพ.สรชัย ศรีสุมะ  หัวหนาภาควิชา 
     นายภคพล ทิมประเสริฐ   เลขานุการภาควิชา 
     น.ส.จรรยา พุกกะคุปต   ผูปฏิบัติงานบริหาร 
     น.ส.สุนทรี มีชํานาญ   นักวิชาการศึกษา 
     นายสมโภช แสนกลา   ผูปฏิบัติงานบริหาร 
     นายศุภชัย ยอดรัก   ผูปฏิบัติงานบริหาร 
     น.ส.เบญญาภา บุญคุม   พนักงานธุรการ 
     น.ส.ดั่งหฤทัย วิมลสุข   พนักงานธุรการ 
ผู้ไม่มาประชุม:  - 
 
ผู้เข้าร่วมประชุม:  - 
 
เริ่มประชุมเวลา: 14:30 น. 

 
วาระท่ี 1 รับรองรายงานการประชุม     
 รายงานการประชุมบริหารสํานักงานภาควิชาสรีรวิทยา ครั้งที่ 1/2567 เมื่อวันที่ 18 มีนาคม พ.ศ. 2567 
 
วาระท่ี 2 เรื่องแจ้งเพื่อทราบ 

1. ตารางประชุมบริหารส านักงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 



2. ตารางการเข้าร่วมประชุมบริหารภาควิชา  

 
 

3. ตารางการเข้าร่วมประชุมภาควิชา 

 
 

4. แผนกิจกรรมภาควิชาสรีรวิทยา ประจ าปี 2567 

 
 



วาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง/ติดตามงาน 
1. การปรับปรุงเว็บไซต์ส านักงานภาควิชา 
งบประมาณที่ควรทราบ 

 
     การเบิกจ่ายเงินงบ 2567 

 
https://loongmaha.com/office/budgettrack.php 
 

 
 

- มอบหมายคุณภคพล เพ่ิมข้อมูลการรายงานงบซ่อม, งบสารเคมีวัสดุวิทย์ และงบสัตว์ทดลอง 
- มอบหมายคุณภคพล เพ่ิมข้อมูลสถานะการแจ้งซ่อม 

 
 
 
 

https://loongmaha.com/office/budgettrack.php


 รายงานการประชุมส านักงานภาควิชา 

 
 
https://loongmaha.com/office/officemeeting.php 
 

 
 

2. การติดตามงานที่อยู่ระหว่างด าเนินการ 
 

ลําดับ รายการงานระหว่างดําเนินการ  ผู้รับผิดชอบ แนวทางการดําเนินการ  
1 การทําป้ายชื่อบุคลากร/ป้ายห้อง สมโภช มอบหมายคุณสมโภช ให้สํารวจรายชื่อ

ของบุคลากรใหม่เพ่ิมเติม และเพ่ิม
รายชื่ อของบุคลากรที่ จะกลั บมา
ปฏิบัติงานด้วย 

2 ช่องทางการร้องเรียน โดยเพ่ิมจาก แนวทางการ
รายงานอุบัติการของคณะฯ 

สมโภช นําเสนอในวาระท่ี 7 

3 การบันทึกการอบรมต่างๆ รวมทั้ง FC  ที่สนง
ภาควิชาดูแล 

เบญญาภา 
ดั่งหฤทัย 

Update ข้อมูล  FC04 และ ITA ใน 
Sheet  

https://loongmaha.com/office/officemeeting.php


ปัจจุบันบุคลากรสามารถแจ้งข้อมูล
การอบรมผ่าน Google Form 

4 การจัดการงบลงทุนครุภัณฑ์ที่ได้รับการอนุมัติ ศุภชัย มอบหมายคุณศุภชัย นําเสนอความ
คืบหน้าในที่ประชุมภาควิชา 

5 โครงต่างๆ (ท่ีเปิด IO กับคณะฯ) สมโภช รายละเอียดแสดงใน วาระอ่ืนๆ 
6 ประชาสัมพันธ์ประเภทบุคลากร และ flow การลา 

ตามโครงสร้างองค์กรปัจจุบัน 
สมโภช มอบหมายคุณสมโภช ประสานงาน

คุณวงศ์สถิตย์  จัดทํา  flow การลา 
ตามโครงสร้างองค์กรปัจจุบัน เมื่อปรับ
แล้วให้ประชาสัมพันธ์ภายในภาควิชา 
พร้อมด้วยขั้นตอนการลา 

-  
3. การจัดอาจารย์เป็นตัวแทนของภาควิชา (สามารถตรวจสอบข้อมูลที่ update จาก link จากหน้าเว็บ สนง.) 
 https://loongmaha.com/office/departagent.php 
 
4. การพัฒนาการบริการของส านักงานภาควิชา ให้เป็นรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 

- 

5. การติดตามงบประมาณและการเงิน 

5.1 การจัดซื้อจัดจ้างงบลงทุน 

จัดซื้องบลงทุน ปีงบประมาณ 2567 

5.2 การจัดซื้อจัดจ้างอ่ืนๆ 

จัดซื้อจัดจ้างอ่ืนๆ  

จ้างซ่อม 

5.3 การเบิกจ่ายเงินจากงบ 

https://loongmaha.com/office/budgettrack.php 

วาระท่ี 4 เรื่องข้อตกลงการปฏิบัติงาน (PA)  

1. ข้อตกลงการปฏิบัติงานของบุคลากรส านักงานภาควิชา ประจ าปี 2567  
 - 

2. เป้าหมาย ตัววัดผลส าเร็จของงานตามข้อตกลงการปฏิบัติงาน  
 - 

3. การพิจารณาปริมาณภาระงาน เพื่อจัดท าฐานข้อมูลภาระงานรวมของส านักงานภาควิชา 
 
 
 
 
 
 - 

 

https://loongmaha.com/office/departagent.php
https://loongmaha.com/office/budgettrack.php


วาระท่ี 5 เรื่องตัวช้ีวัด 
1. ตัววัดส านักงานภาควิชา 

ขอวันนัดหมายเพ่ือ ประชุมพิจารณาตัววัดสํานักงาน ไตรมาสที่ 1 ปีงบ 2567 และ พิจาณาตัววัดตาม Logic Model 
กับ อ.วัฒนา   

2. ตัววัดตาม Logic Model  
 แผนการติดตามให้รายงานตัววัดตาม Logic Model (บางตัววัดยังไม่ได้กําหนดแผน)  

- คุณสมโภช, คุณภคพล กําหนดแผน ให้ครบทุกตัววัด  
- ผลตัววัดของปีงบประมาณ 2567 ติดตามตามรอบการประชุมสํานักงาน (รายงานตัววัดที่ระบุแผนอยู่ในช่วง) 

  
วาระท่ี 6 เรื่องแผนงานส านักงานภาควิชา   

1. แผนตาม Logic Model 
 1.1 แผนบริการการศึกษา  
 1.2 แผนงานทรัพยากรบุคคล  
 1.3 แผนการวางแผนงบประมาณ-พัสดุ  
 1.4 แผนติดตามทางการเงิน  
 1.5 แผนงานพัฒนาคุณภาพ  
 1.6 แผนกิจกรรมประจําปี  
  
 

2. แผนกิจกรรม/ตารางน าเสนอ/ตารางการประชุม 
- แผนกิจกรรมประจําป ี
- ตารางการประชุมบริหารภาควิชา 
- ตารางการประชุมสํานักงาน (ทุก 2 เดือน) 
- ตารางประชุมพนักงาน (ทุก 3 เดือน) 
- ตารางการนําเสนอตัววัดการจัดการความเสี่ยง (ทุก 3 เดือน) 
- ตารางการนําเสนอตัววัดตามพันธกิจและยุทธศาสตร์ (ทุก 6 เดือน) 
- ตารางการนําเสนอโครงการวิจัยและนวัตกรรม (ทุก 3 เดือน)  
 

วาระท่ี 7 เรื่องพัฒนางาน/ขั้นตอน   
1. การทบทวนขั้นตอนการปฏิบัติงานและน าเสนอ 

แนวทางการจัดการข้อร้องเรียน, รายงานอุบัติการณ์ และการแจ้งซ่อม ผ่านช่องทางออนไลน์ 
  นําเสนอโดย คุณสมโภช 
 
 
 
 



- ช่องทางด าเนินการแจ้งและติดตามงานซ่อม 
 

 
 

 
 
 
 



 
- ช่องทางการร้องเรียน และข้ันตอนการด าเนินการ 

 
 

 
 



 
 
 

- ช่องทางการรายงานอุบัติการณ์ และข้ันตอนการด าเนินการ 
 

 
 



 
 

- การแจ้งซ่อม ให้ใช้ช่องทางและแนวทางการดําเนินการตามที่เสนอ 
- การรายงานอุบัติการณ์ และการรับข้อร้องเรียน มอบหมายคุณสมโภช ดําเนินการปรับรายละเอียด ดังนี้  

 ช่องทางการรายงานอุบัติการณ์ และการรับข้อร้องเรียน ให้เป็นช่องทางเดียวกัน 

 ให้พิจารณาปรับ Google Form จากเดิมให้ระบุรายละเอียด (บรรยายโดยสังเขป) ให้มีการระบุข้อมูลที่ต้องการ
ทราบขั้นต้น 

 ให้มีการกําหนดสิทธิผู้ที่สามารถเข้าถึงข้อมูลใน Google sheet ได้ตามหน้าที่และความจําเป็นเท่านั้น 

 ข้อร้องเรียน ให้กําหนดแนวทางการดําเนินการ ในกรณีบุคลากรที่มีหน้าที่เกี่ยวข้อง เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

 Google sheet สําหรับติดตามสถานะการดําเนินการ ให้เพ่ิมช่องความคืบหน้าการดําเนินการ 
 
 
วาระท่ี 8 เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
 - 
 
วาระท่ี 9 เรื่องอ่ืน ๆ 
 

1. ข้อมูลโครงการ/กิจกรรม ความคืบหน้าและสถานะล่าสุด 

 
 



- มอบหมายคุณสมโภช ประสานคุณจุฬาลักษณ์ เพ่ือดูรายละเอียดโครงการและพิจารณา โครงการต้องขออนุมัติในระดับ
คณะฯ หรือไม ่

- มอบหมายคุณสมโภช ติดตามสถานะการอนุมัติ โครงการ IMSPQ 
 
2. แผนการติดตามการจัดโครงการ/กิจกรรมต่างๆ ของภาควิชา (ที่จะน าเสนอฝ่ายบริหารและวิชาการ) 
 

 
 

3. การทบทวนหลักเกณฑ์การสนับสนุนให้นักศึกษาเข้าร่วมการประชุม/อบรม 
- ค่าใช้จ่ายจากงบเงินรายได้หลักสูตร 
- ฝ่ายบริหารและวิชาการ จะพิจารณาทบทวนและเสนอในที่ประชุมบริหารภาควิชา 
- มอบหมายให้คุณสมโภช ติดตามผลการพิจารณาทบทวนจากฝ่ายบริหารและวิชาการ 

 
4. การใช้มือถือติดต่อเรื่องงาน 
- ในสํานักงานมีโทรศัพท์หมายเลข 99725 ที่สามารถโทรออกภายนอก (02xxxxxx หรือมือถือ) ได้ 
- ให้บุคลากรสํานักงาน ใช้หมายเลข 99725 ติดต่องานภายนอก เพ่ือไม่ต้องเสียค่าใช้จ่ายในการโทรด้วยมือถือส่วนตัว 

 
5. อ่ืนๆ 
- มอบหมายคุณภคพล ประสานงานคุณดุจดาว เพ่ือเรียนเชิญคณบดี เปิดงาน 100 ปีฯ ชีวเคมี เภสัชวิทยา สรีรวิทยา 

 
ปิดประชุมเวลา: 12.00 น. 
 

สมโภช บันทึก/พิมพ์ 
ภคพล ตรวจ 


