
การขออนุญาตใชห้อ้งปฏบิตักิารและเครือ่งมอืวจิยัภาควชิาสรรีวทิยยา

บคุคลภายนอกประสานกบัอาจารย์
ของภาควชิา

บคุลากรและนกัศกึษาของภาควชิา

ปรกึษาอาจารยท์ย ีป่รกึษา

หวัหนา้ภาควชิา
พจิารณาอนมุตั ิ
หรอืไมอ่นมุตั ิ

บคุคลภายนอกสง่หลกัฐานและกรอกแบบฟอรม์เพือ่ขอใช้

หอ้งปฏบิตักิาร/เครือ่งมอืวจิยั สง่ส านกังานภาคฯ

• ในคณะ สง่ผา่น E-doc
• นอกคณะ สง่ผา่น e-mail

รบัอนญุาตเป็น
ลายลกัษณ์
อกัษรจาก
หวัหนา้

หอ้งปฏบิตักิาร
และผูด้แูล

เขา้รบัการอบรมการใชเ้ครือ่งมอืวจิยั 
จากหวัหนา้หอ้งปฏบิตักิารหรอื

นกัวทิยยฯ์/ผูช้ว่ยวจิยัทยีไ่ดร้บัมอบหมาย

อาจารยท์ยีป่รกึษาตดิตอ่หวัหนา้
หอ้งปฏบิตักิารและ/หรอืนกัวทิยยฯ์ 

ทยีด่แูลเครือ่งมอืวจิยั

• ส านกังานภาคฯ บนัทยกึขอ้มลู และออกบตัรเขา้-ออก ส าหรบับคุคลภายนอก
• นกัวทิยย/์ผูช้ว่ยวจิยั ตรวจสอบระยะเวลาการใชง้านหอ้งปฏบิตักิาร 

อาจารยต์ดิตอ่
หวัหนา้

หอ้งปฏบิตักิารเพือ่
ขอใชง้านและไดร้บั
อนญุาตเป็นลาย
ลกัษณ์อกัษร

• บุคคลภายนอกทยีไ่ดร้บัอนุญาต
สามารถตดิตอ่รบับตัรในวนัแรกทยี่
เร ิม่งาน

• ตดิตอ่นกัวทิยย/์ผูช้ว่ยวจิยัทยีไ่ดร้บั
มอบหมายเป็นผูร้บัผดิชอบ

• เขา้รบัการอบรมการใชเ้ครือ่งมอื

อาจารยป์ระสานกบันกัวทิยย/์ผูช้ว่ยวจิยัเพือ่เสนอเป็น
ผูร้บัผดิชอบบคุคลภายนอก

• บตัรสเีขยีว ทย างาน 2-4 วนั
• บตัรสชีมพู ทย างาน 5 วนั ข ึน้ไป
• ทย างาน 1 วนั: ผูร้บัผดิชอบตอ้งดแูลตลอดเวลาทยีอ่ยูใ่นภาคฯ

บุคคลภายนอกทยี่
ทย างานต ัง้แต ่5 วนัขึน้
ไป ศกึษาคูม่อืและ
ผา่นแบบทยดสอบ
เบือ้งตน้โดยได้

คะแนนไมน่อ้ยกวา่ 
80%

อาจารยห์ารอืหวัหนา้
ภาคฯ เพือ่พจิารณา
นกัวทิยย/์ผูช้ว่ยวจิยัทยี่
รบัผดิชอบดแูลการ
ปฏบิตังิานของ
บุคคลภายนอก 

(ทย า PA) 



แนวทยางการใชห้อ้งปฏบิตักิารและเครือ่งมอื
ของภาควชิาสรรีวทิยยา

เจา้หนา้ทยีท่ย ีด่แูลหอ้งปฏบิตักิารแนะน าผูใ้ชห้อ้งปฏบิตักิาร

• แนวปฏบิตัใินการใชห้อ้งปฏบิตักิาร
• การจองหอ้งปฏบิตักิาร
• การใชอ้ปุกรณ์ในหอ้งปฏบิตักิาร
• การเก็บตวัอยา่งและสารเคมอียา่งเหมาะสม
• การก าจดัขยะและซากสตัวท์ยดลองอยา่งถกูวธิ ี

ประเภทยบคุคล ประเภทยเขา้-ออก บตัรเขา้-ออก ชว่งทยีข่ออนญุาต หมายเหตุ

บคุลากรของ
ภาควชิา

-

บัตรประจ าตัว
บคุลากร

ในเวลาราชการ ตามทีไ่ดรั้บอนุญาต

นักศกึษาของ
ภาควชิา

บัตรประจ าตัว
บคุลากร

ในเวลาราชการ ตามทีไ่ดรั้บอนุญาต

บคุคลภายนอก
ภาควชิา

ท างาน 2-4 วนั บัตรชัว่คราว 
สเีขยีว 

(ไมส่ามารถสแกน
เปิดประตไูด)้

ในเวลาราชการ
/ตามทีไ่ดรั้บ
อนุญาต

* ผูรั้บผดิชอบตอ้ง
ดแูลนกัศกึษา
ภายนอกตลอด
ชว่งทีเ่ขา้รว่ม

กจิกรรมในภาควชิา

ท างาน 5 วนัขึน้ไป บัตรชัว่คราว 
สชีมพ ู

(ไมส่ามารถสแกน
เปิดประตไูด)้

ในเวลาราชการ
/ตามทีไ่ดรั้บ
อนุญาต

* ผูรั้บผดิชอบตอ้ง
ดแูลนกัศกึษา
ภายนอกตลอด
ชว่งทีเ่ขา้รว่ม

กจิกรรมในภาควชิา

ท างาน 1 วนั และ
ตามขอบเขตงาน

- ในเวลาราชการ ผูรั้บผดิชอบตอ้ง
ดแูลตลอดเวลาที่

อยูใ่นภาคฯ

สทิยธใินการเขา้-ออกพืน้ทยีข่องบคุคลภายในและ
ภายนอก

ปรบัปรงุเมือ่ 22 พฤษภาคม 2568


