
การวางแผนงบลงทุน
ประจ าปีงบประมาณ 2570-2575

ส านักงานภาควิชาสรีรวิทยา 1

ศุภชัย ยอดรัก



ความหมายของงบลงทุน
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ประเภทของครุภัณฑ์
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ครุภัณฑ์เบิกจากหน่วยงานส่วนกลาง
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ครุภัณฑ์ที่มีหน่วยงานส่วนกลางดูแล
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แนวทางการพิจารณางบลงทุน
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กระบวนการวางแผนงบลงทุน
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กระบวนการวางแผนงบลงทุน
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68 69 70 71 72 73 74 75

ปัจ
จุบ

ัน

วางแผนล่วงหน้า 2 ปี

2570 - 2575

วางแผนครั้งละ 6 ปี

ในปี 2568 วางแผนปีงบ 2570
สามารถวางแผนชื่อรายการและวงเงิน
ของปีงบ 2571-2575 ไว้ล่วงหน้า



จากนั้น หัวหน้าภาควิชา หรือผู้แทน จะต้อง...ชี้แจงกรรมการ 3 ชุด

ปฏิทินวางแผนงบลงทุน ภาควิชาสรีรวิทยา ปีงบ 70
(พิจารณาครุภัณฑ์ 70-75 และ การบ ารุงรักษา 69)
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24 ม.ค.68 24 ม.ค -
28 ก.พ.68

3 -4 มี.ค. 68 5 มี.ค. 68
11-12 น.

6 -10 มี.ค. 
68

รอก าหนด รอก าหนด

ประชุมชี้แจง ส ารวจความต้องการ
โดยกรอกข้อมูล

ผ่าน google form 
ของภาควิชา

ตรวจสอบ
เอกสาร

และ
รวบรวมข้อมูล

พิจารณาอนุมัติ
รายการ

(ระดับภาค)
อาจารย์,หัวหน้า สนง. 
/ ห้องปฏิบัติการ, ผ.ช.
อาจารย์, นักวิจัย และ

ผู้เกี่ยวข้อง

ส่งรายการ
ครุภัณฑ์ที่มี
หน่วยงาน
ส่วนกลาง

ดูแล

ตรวจสอบ
เอกสารและ

Uploadข้อมูล
เข้าระบบ
BI-BPS

Approve
รายการ

จัดส่งเอกสาร
ผ่านฝ่ายนโยบาย

และแผน 

ส านักงานภาค บุคลากร ส านักงานภาค คณาจารย์ ส านักงานภาค ส านักงานภาค หัวหน้าภาควิชา

ชี้แจงกรรมการ
เครื่องมือวิจัย

ชี้แจงกรรมการ
กลั่นกรองฯ คณะ

ชี้แจงกรรมการ
งบประมาณคณะ
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รายการทีจ่ะพจิารณาอนุมัต ิ5 ม.ีค 68

1. ครุภัณฑ ์ปีงบประมาณ 70-75
2. บ ารุงรักษา ปีงบประมาณ 69

- ระบบบ ารุงรักษาห้องเลีย้งเซลล ์5 ระบบ
- ตู้ดูดควันและไอระเหยสารเคมี
- Nanodrop
- และอืน่ๆ



ครุภัณฑ์มูลค่าต่ า

11

ตัวอย่าง
- เครื่องดูดจ่ายสารละลาย 1 เครื่อง ราคา 9,900 บาท
- เครื่องปั่นเหว่ียงขนาดเล็ก 2 เครื่อง ราคา 17,000 บาท  (8,500/เครื่อง) 
- เครื่องวัดความดันแบบตั้งโต๊ะ 5 เครื่อง ราคา 34,000 บาท (6,800/เครื่อง)

ราคาต่อหน่วย

เสนอความต้องการ
ผ่านการ
พิจารณา

ส่งขออนุมัติ
เมื่อเริ่มต้น

ปีงบประมาณ
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วธีิการจัดซือ้จัดจ้าง

-วงเงินจดัซือ้ไมเ่กิน 500,000 บาท                                        สามารถใชว้ิธีเฉพาะเจาะจง (ข) 
-มีผูจ้  าหน่ายรายเดียว                                                          สามารถใชว้ิธีเฉพาะเจาะจง (ค) 

วงเงินเกิน 500,000 บาท                                                          ใชว้ิธี E-bidding

-จดัซือ้โดยวิธี  E-bidding แลว้ ไมมี่ผูย่ื้นเสนอ                       สามารถใชว้ิธีคดัเลือก (ก)
-ผูข้ายนอ้ยราย (คณุลกัษณะเฉพาะซบัซอ้น)                              สามารถใชว้ิธีคดัเลือก (ข)



รายการที่มีราคา
เกิน 1 ล้านบาท

เอกสารประกอบรายการที่ใช้ จ านวน 2 ชุด
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1. ใบเสนอราคา (ตัวจริง)

2. คุณลักษณะเฉพาะ (สเปคกลาง)

3. แบบฟอร์มรายการงบลงทุนที่
มูลค่าต่อหน่วยเกิน 1 ล้านบาท

4. แบบขอประเมินต้นทุน

มีผู้จ าหน่ายหลายราย : ใบเสนอราคา 3 บริษัท

มีผู้จ าหน่ายรายเดียว : ใบเสนอราคา 1 บริษัท + หลักฐาน
ผู้แทนจ าหน่ายผู้เดียว

ส่งภายในวันพุธที่ 
5 มี.ค 68 
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8

ล ำดบั ข้อมูลทีต่อ้งตรวจสอบ

1 ช่ือรายการเป็นภำษำไทยช่ือเดยีวกบัรายการที่เสนอขออนมุตัิ

2 ตอ้งระบ ุแขวงศริริาช เขตบางกอกนอ้ย กรุงเทพมหานคร ในบรรทดัที่ 2 (หลงัช่ือรายการ)

3 ช่ือรายการ (บรรทดัแรก) เป็นช่ือภาษาไทย กรณีจะระบช่ืุอเครือ่งภาษาองักฤษหรอืช่ือรุน่ 

สามารถระบใุนบรรทดัที่ 3

4 เอกสารระบ ุจ  านวน และหน่วยนับ (ภาษาไทย)

5 ราคาตอ่หน่วยรวม VAT แลว้หลกัสบิ และหลกัหน่วยตอ้งเป็นศนูย์

6 เอกสารระบวุนัที่สง่ของ

7 เอกสารระบ ุก าหนดวนัยืนราคา "ถึง 30 กนัยายน 2569"

8 เอกสารลงนามโดยผูแ้ทนบรษัิทที่เสนอราคา และประทบัตราบรษัิท(ถา้มี)

9 เอกสารลงนามโดยผูมี้อ  านาจ (หวัหน้ำภำควิชำ/หน่วยงำน หรือผู้แทน) ทกุแผน่ 

พรอ้มประทบัตราช่ือและต าแหน่ง

10 เอกสารใบเสนอราคาตวัจรงิ 3 บรษัิท จ านวน 2 ชดุ

(กรณีมีบรษัิท 1 บรษัิท ขอใบรบัรองการเป็นผูจ้  าหน่ายรายเดยีว)

ห้ามใช้หน่วยนับเป็น “ชุด”

หากเป็นรายการท่ีมีอปุกรณ์
ประกอบ 
- ตอ้งแยกรายการ
- ระบรุาคาทกุรายการ

ใบเสนอราคา ทีส่มบูรณ์
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ล ำดบั ข้อมูลทีต่อ้งตรวจสอบ

1 ช่ือรายการเป็นภำษำไทยช่ือเดยีวกบัรายการที่เสนอขออนมุตัิ

2 ตอ้งระบ ุแขวงศริริาช เขตบางกอกนอ้ย กรุงเทพมหานคร ในบรรทดัที่ 2 (หลงัช่ือรายการ)

3 ช่ือรายการ (บรรทดัแรก) เป็นช่ือภาษาไทย กรณีจะระบช่ืุอเครือ่งภาษาองักฤษหรอืช่ือรุน่ 

สามารถระบใุนบรรทดัที่ 3

4 เอกสารระบ ุจ  านวน และหน่วยนับ (ภาษาไทย)

5 ราคาตอ่หน่วยรวม VAT แลว้หลกัสบิ และหลกัหน่วยตอ้งเป็นศนูย์

6 เอกสารระบวุนัที่สง่ของ

7 เอกสารระบ ุก าหนดวนัยืนราคา "ถึง 30 กนัยายน 2569"

8 เอกสารลงนามโดยผูแ้ทนบรษัิทที่เสนอราคา และประทบัตราบรษัิท(ถา้มี)

9 เอกสารลงนามโดยผูมี้อ  านาจ (หวัหน้ำภำควิชำ/หน่วยงำน หรือผู้แทน) ทกุแผน่ 

พรอ้มประทบัตราช่ือและต าแหน่ง

10 เอกสารใบเสนอราคาตวัจรงิ 3 บรษัิท จ านวน 2 ชดุ

(กรณีมีบรษัิท 1 บรษัิท ขอใบรบัรองการเป็นผูจ้  าหน่ายรายเดยีว)

ใบเสนอราคาที ่ไม่สมบูรณ์

1

1.เขตบางกอกนอ้ย กรุงเทพมหานคร ไม่
เคาะเวน้วรรค หรือ ช่ือรายการสะกดผิด
ค าเดียวก็ไมไ่ด้
2.หลกัสิบ และหลกัหนว่ยตอ้งเป็นศนูย์
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ล ำดบั ข้อมูลทีต่อ้งตรวจสอบ

1 ช่ือรายการเป็นภำษำไทยช่ือเดยีวกบัรายการที่เสนอขออนมุตัิ

2 ตอ้งระบ ุแขวงศริริาช เขตบางกอกนอ้ย กรุงเทพมหานคร ในบรรทดัที่ 2 (หลงัช่ือรายการ)

3 ช่ือรายการ (บรรทดัแรก) เป็นช่ือภาษาไทย กรณีจะระบช่ืุอเครือ่งภาษาองักฤษหรอืช่ือรุน่ 

สามารถระบใุนบรรทดัที่ 3

4 เอกสารระบ ุจ  านวน และหน่วยนับ (ภาษาไทย)

5 ราคาตอ่หน่วยรวม VAT แลว้หลกัสบิ และหลกัหน่วยตอ้งเป็นศนูย์

6 เอกสารระบวุนัที่สง่ของ

7 เอกสารระบ ุก าหนดวนัยืนราคา "ถึง 30 กนัยายน 2569"

8 เอกสารลงนามโดยผูแ้ทนบรษัิทที่เสนอราคา และประทบัตราบรษัิท(ถา้มี)

9 เอกสารลงนามโดยผูมี้อ  านาจ (หวัหน้ำภำควิชำ/หน่วยงำน หรือผู้แทน) ทกุแผน่ 

พรอ้มประทบัตราช่ือและต าแหน่ง

10 เอกสารใบเสนอราคาตวัจรงิ 3 บรษัิท จ านวน 2 ชดุ

(กรณีมีบรษัิท 1 บรษัิท ขอใบรบัรองการเป็นผูจ้  าหน่ายรายเดยีว)

ใบเสนอราคาที ่ไม่สมบูรณ์

1

ตอ้งอยูใ่นบรรทดัท่ี 2
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ล ำดบั ข้อมูลทีต่อ้งตรวจสอบ

1 ช่ือรายการเป็นภำษำไทยช่ือเดยีวกบัรายการที่เสนอขออนมุตัิ

2 ตอ้งระบ ุแขวงศริริาช เขตบางกอกนอ้ย กรุงเทพมหานคร ในบรรทดัที่ 2 (หลงัช่ือรายการ)

3 ช่ือรายการ (บรรทดัแรก) เป็นช่ือภาษาไทย กรณีจะระบช่ืุอเครือ่งภาษาองักฤษหรอืช่ือรุน่ 

สามารถระบใุนบรรทดัที่ 3

4 เอกสารระบ ุจ  านวน และหน่วยนับ (ภาษาไทย)

5 ราคาตอ่หน่วยรวม VAT แลว้หลกัสบิ และหลกัหน่วยตอ้งเป็นศนูย์

6 เอกสารระบวุนัที่สง่ของ

7 เอกสารระบ ุก าหนดวนัยืนราคา "ถึง 30 กนัยายน 2569"

8 เอกสารลงนามโดยผูแ้ทนบรษัิทที่เสนอราคา และประทบัตราบรษัิท(ถา้มี)

9 เอกสารลงนามโดยผูมี้อ  านาจ (หวัหน้ำภำควิชำ/หน่วยงำน หรือผู้แทน) ทกุแผน่ 

พรอ้มประทบัตราช่ือและต าแหน่ง

10 เอกสารใบเสนอราคาตวัจรงิ 3 บรษัิท จ านวน 2 ชดุ

(กรณีมีบรษัิท 1 บรษัิท ขอใบรบัรองการเป็นผูจ้  าหน่ายรายเดยีว)

ใบเสนอราคาที ่ไม่สมบูรณ์

1

ใบเสนอราคา ไมร่ะบหุนว่ย
นบั เขน่  1 เครื่อง
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ล ำดบั ข้อมูลทีต่อ้งตรวจสอบ

1 ช่ือรายการเป็นภำษำไทยช่ือเดยีวกบัรายการที่เสนอขออนมุตั ิและจะตอ้งระบุ 

แขวงศริริาช เขตบางกอกนอ้ย กรุงเทพมหานคร (หลงัช่ือรายการ)

2 เอกสารลงนามโดยผูมี้อ  านาจ (หวัหน้ำภำควิชำ/หน่วยงำน หรือผู้แทน)

ทกุแผน่ พรอ้มประทบัตราช่ือและต าแหน่ง

3 ช่ือรายการ ไม่มี ช่ือรุน่ ช่ือบรษัิท จ านวนหน่วยนับ

4 เอกสาร หำ้มระบุ ช่ือรุน่ ยี่หอ้รายการ  ช่ือและตราประทบัของบรษัิท

5 เอกสาร หำ้ม ลงนามและประทบัตราช่ือบรษัิท

6 เอกสาร หำ้มระบุ ประเทศผูผ้ลติ

7 เอกสารตวัจรงิ 2 ชดุ

1

2

หากเป็นรายการท่ีมีอปุกรณป์ระกอบ 
- ตอ้งแยกรายการ
- รายการอปุกรณป์ระกอบตรงกบัใบ
เสนอราคา

รายละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะ
ทีส่มบูรณ์
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หลักฐานการเป็นผู้แทนจ าหน่ายรายเดียว

ส่งผลต่อ
วิธีการจัดซื้อ

จัดจ้าง !!



3. แบบฟอร์มรายการงบลงทุนที่มูลค่าต่อหน่วยเกิน 1 ล้านบาท

20



4. แบบขอประเมินต้นทุน (ราคาเกิน 1 ล้านบาท)

21



เสนอความต้องการ : 24 ม.ค – 28 ก.พ 68
- กรอกข้อมูลในแบบฟอร์ม ผ่าน Google From ให้ครบถ้วน

22

จัดเตรียมเอกสาร :
1. ใบเสนอราคา (ตัวจริง 2 ชุด)
2. คุณลักษณะเฉพาะ 2 ชุด
3. แบบฟอร์มรายการงบลงทุนที่มูลคา่ต่อหน่วยเกิน 1 ล้านบาท
4. แบบขอประเมินต้นทุน (ราคาเกิน 1 ล้านบาท)

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc7DBYuVCzvjE5-
97D50BnMB5zVI01sAissP6XnjklZDtEYGw/viewform

ส่ง ภายในวันพุธที่ 
5 มี.ค 68 



เว็บไซต์ส านักงานภาควิชา

- ข้อสงสัย 
- ความคิดเห็น
- ข้อเสนอแนะ

23


