
การปรับกระบวนการประเมินการสอน

งานวิชาการ 
5 พฤษภาคม 2569



การประเมินการสอน

1. เพื่อขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ
- การประเมินคุณภาพมาตรฐานการสอน (ช านาญ, ช านาญพิเศษ, เชี่ยวชาญ)
- การประเมินคุณภาพเอกสารการสอน (ดี, ดีมาก)
- การประเมินเอกสารหลักฐานประเมินการสอนสามหน่วยกิต

2. เพื่อการประเมินระดับ MUPSF
-   การประเมินคุณภาพมาตรฐานการสอน (ช านาญ/ผ่านเกณฑ์ 15 ข้อ,                       

ช านาญพิเศษ /ผ่านเกณฑ์ 21 ข้อ, เชี่ยวชาญ/ผ่านเกณฑ์ 28 ข้อ)



ประเมินการสอนเพื่อ
ขอต าแหน่งวิชาการ

ประเมินการสอนเพื่อ
ขอต าแหน่งวิชาการและ MUPSF

ประเมินการสอนเพื่อ
ประเมิน MUPSF2

ข้อก าหนด 1. เอกสารที่ใช้ในการประเมินการสอนทั้งสามหน่วยกิต ต้องเป็นปีการศึกษา
เดียวกัน 

2. เอกสารที่ใช้ในการประเมินการสอนทั้งสามหน่วยกิต ต้องใช้มาแล้วอย่าง
น้อย 1 ภาคการศึกษา

3. การประเมินผลการสอนของคาบประเมินการสอน ต้องเกิดขึ้นในภาค
การศึกษาที่ผู้ขอประเมินมีการสอนสามหน่วยกิตครบ

4. การประเมินผลการสอน ต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน 30 วัน หลังคาบ
ประเมินการสอน

5. ผลการประเมินเก็บได้ 3 ปี นับจากวันผ่านการประเมิน (ภายใน 30 วันจาก
คาบประเมินการสอน)

แบบฟอร์ม
เอกสาร

มม01, มม02, มม03, มม04 มม01, มม02, มม03, มม04
MUPSF form01, form02, form03

ข้อก าหนดกระบวนการการประเมินการสอน



กรณีที่ 1
3 หน่วยกิตครบ

คาบประเมินการสอน

เทอม 2

• อาจารย์มีภาระงานการสอนครบทั้ง
สามหน่วยกิตในเทอม 1 

• ให้ใช้คาบที่ต้องการใช้ในการประเมินการ
สอนอยู่ในเทอม 1 หรือเทอม 2 ได้  

เทอม 1

• อาจารย์ต้องใช้คาบการสอนของทั้ง
เทอม 1 และเทอม 2 รวมกัน เพื่อให้ได้
ภาระงานการสอนครบสามหน่วยกิต 

• ให้ใช้คาบประเมินการสอนในเทอม 2

กรณีที่ 2

3 หน่วยกิตครบ

คาบประเมินการสอน



ประเมินการสอนเพื่อ
ขอต าแหน่งวิชาการ

ประเมินการสอนเพื่อ
ขอต าแหน่งวิชาการและ MUPSF

ประเมินการสอนเพื่อ
ประเมิน MUPSF2

ข้อก าหนด 1. เอกสารที่ใช้ในการประเมินการสอนทั้งสามหน่วยกิต ต้องเป็นปีการศึกษา
เดียวกัน 

2. เอกสารที่ใช้ในการประเมินการสอนทั้งสามหน่วยกิต ต้องใช้มาแล้วอย่าง
น้อย 1 ภาคการศึกษา

3. การประเมินผลการสอนของคาบประเมินการสอน ต้องเกิดขึ้นในภาค
การศึกษาที่ผู้ขอประเมินมีการสอนสามหน่วยกิตครบ

4. การประเมินผลการสอน ต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน 30 วัน หลังคาบ
ประเมินการสอน

5. ผลการประเมินเก็บได้ 3 ปี นับจากวันผ่านการประเมิน (ภายใน 30 วันจาก
คาบประเมินการสอน)

แบบฟอร์ม
เอกสาร

มม01, มม02, มม03, มม04 มม01, มม02, มม03, มม04
MUPSF form01, form02, form03

ข้อก าหนดกระบวนการการประเมินการสอน



ขั้นตอนการประเมินการสอนเพื่อขอต าแหน่งทางวิชาการ (เดิม)

ท าให้วันที่ประชุมมีมติผ่านการประเมินห่างจากวันประเมินการสอนเกิน 30 วัน



7 วัน
10 วัน

การปรับขั้นตอนและกรอบเวลา
การประเมินการสอนเพื่อขอต าแหน่งทางวิชาการ

30 วัน 

3 วัน



ประเมินการสอนเพื่อ
ขอต าแหน่งวิชาการ

ประเมินการสอนเพื่อ
ขอต าแหน่งวิชาการและ MUPSF

ประเมินการสอนเพื่อ
ประเมิน MUPSF2

ข้อก าหนด 1. เอกสารที่ใช้ในการประเมินการสอนทั้งสามหน่วยกิต ต้องเป็นปีการศึกษา
เดียวกัน 

2. เอกสารที่ใช้ในการประเมินการสอนทั้งสามหน่วยกิต ต้องใช้มาแล้วอย่าง
น้อย 1 ภาคการศึกษา

3. การประเมินผลการสอนของคาบประเมินการสอน ต้องเกิดขึ้นในภาค
การศึกษาที่ผู้ขอประเมินมีการสอนสามหน่วยกิตครบ

4. การประเมินผลการสอน ต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน 30 วัน หลังคาบ
ประเมินการสอน

5. ผลการประเมินเก็บได้ 3 ปี นับจากวันผ่านการประเมิน (ภายใน 30 วันจาก
คาบประเมินการสอน)

1.คาบการประเมินที่สามารถประเมินสมรรถนะทั้ง  
28 ข้อได้ (MUPSF2; เชี่ยวชาญ), 
21 ข้อ (ช านาญพิเศษ; รศ, ศ พิเศษ),  

15 ข้อ (MUPSF1; ช านาญ, ผศ.)
2. สามารถใช้ VDO การสอนได้
3. หากจะใช้ผลเพื่อขอต าแหน่งวิชาการใน
ภายหลัง เอกสารที่ใช้ในการประเมินการสอน  
ทั้งสามหน่วยกิต ต้องใช้มาแล้วอย่างน้อย         
1 ภาคการศึกษา

แบบฟอร์ม
เอกสาร

มม01, มม02, มม03, มม04 มม01, มม02, มม03, มม04
MUPSF form01, form02, form03

MUPSF form01, form02, form03
มม03

ข้อก าหนดกระบวนการการประเมินการสอน



3 หน่วยกิตครบ

คาบประเมินการสอน

กรณีที่ 3

เทอม 1 เทอม 2

- ให้ประเมินคาบการสอนในเทอม 1 ได ้โดยส่งประเมินผ่านการประเมิน MUPSF (ยังไม่ต้องประเมินสามหน่วยกิต ประเมินแต่คุณภาพมาตรฐานการสอน 
คุณภาพเอกสารแผนการสอนและเอกสารการสอนคาบประเมินการสอน) 
- ส่งผลให้มหาวิทยาลัยรับรองผลการประเมินตามเกณฑ์ MUPSF
- เมื่อถึงเทอม 2 ที่อาจารย์มีภาระงานการสอนครบสามหนว่ยกิต ให้ส่งผล MUPSF ที่มหาวิทยาลัยรับรอง + เอกสารสามหน่วยในปีการศกึษาเดียวกัน        
มาประเมินอีกครั้ง เพื่อใช้ในการขอต าแหน่งทางวิชาการ ผลเก็บได้สามปี นับจากวันประเมินตอนเทอม 1 
- ตอนขอต าแหน่งทางวิชาการ จะมีการแจ้งมหาวิทยาลัยว่าเป็นการประเมินคุณภาพการสอนโดยใชผ้ลเทียบเคียงจาก MUPSF

ประเมินเอกสารสามหน่วย

หากอาจารย์ต้องใช้คาบการสอนของทั้งเทอม 1 และเทอม 2 รวมกัน เพื่อให้ได้ครบสามหน่วยกิต 
แต่คาบที่ต้องการใช้ในการประเมินมาตรฐานการสอนอยู่ในเทอม 1 

หากไม่เป็นไปตามข้อก าหนดการประเมินการสอนเพื่อขอต าแหน่งวิชาการ
สามารถประเมิน MUPSF แล้วน าผลการประเมิน MUPSF มาเทียบเคียงเพื่อใช้ขอต าแหน่งได้



กลุ่ม 2: 2567-2568
ประเมินการสอน

เสร็จแลว้

กลุ่ม 3: 2568-2569
ก าลังอยู่ในกระบวนการ

ประเมินการสอน

มีนาคม 2569
ก าลังอยู่ในกระบวนการ

ประเมินการสอน

ใช้แนวทางการ
ประเมนิการสอน

แบบใหม่

ประเมนิเกิน 30 วัน

ผ่าน MUPSF2
• ใช้ผลเทียบ MUPSF มาใช้แทนผล

การสอบสอน
• ท าหนังสือชี้แจง กรณี มม 04 เกิน 

30 วัน ตอนขอต าแหน่งวิชาการ

ไม่ผ่าน MUPSF2
• ส่งขอใหฝ้่ายการศึกษา MUPSF

รับรองผลระดับช านาญ (MUPSF1)
กับช านาญพิเศษ 

• ท าหนังสือชี้แจง กรณี มม 04
เกิน 30 วัน ตอนขอต าแหน่งวิชาการ

• อาจจะพิจารณาประเมินการสอนใหม่

แนวทางแก้ปัญหา ผลการประเมินการสอนเพื่อขอต าแหน่งวิชาการ
กลุ่ม 1: 2566-2568

ประเมินการสอนเสรจ็แลว้
ส่งขอต าแหน่งวชิาการแล้ว 

(n=42) (n=59) (n=37)

• แจ้งข้อมูลให้ผู้ขอต าแหน่งทราบ
• รอการพิจารณาจากทาง               

มหาวิทยาลัย



อาจจะประมาณ 
6 เดือน

หากไม่เป็นไปตามข้อก าหนดการประเมินการสอนเพื่อขอต าแหน่งวิชาการ
สามารถประเมิน MUPSF แล้วน าผลการประเมิน MUPSF มาเทียบเคียงเพื่อใช้ขอต าแหน่งได้











  - หนังสือ edocแจ้งความประสงค์

  - เอกสาร มม01, มม02, มม04

- แผนการสอนของคาบสอนหน้าชั้น

 - เอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอนของคาบสอนหน้าชั้น

 - แบบสรุปภาระงานสอนสามหน่วยกิต

 - เอกสารหลักฐานการสอนสามหน่วยกิต 

 - MUPSF Form02 (กรอกออนไลน)์

ขั้นตอนที ่1 

1-2 เดือน ก่อนถึงคาบสอนหน้าชั้น

ที่ต้องการประเมิน

ส่ง edocเพื่อแจ้งความประสงค์

ขอประเมินการสอน

 - หนังสือ edocแจ้งความประสงค์

 - เอกสาร มม01, มม02, มม04

- แผนการสอนของคาบสอนหน้าชั้น

 - เอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอนของคาบสอนหน้าชั้น

 - แบบสรุปภาระงานสอนสามหน่วยกิต

 - เอกสารหลักฐานการสอนสามหน่วยกิต

 - MUPSF Form01

 - MUPSF Form02 (กรอกออนไลน)์

- หนังสือ edocแจ้งความประสงค์

- MUPSF Form01

 - MUPSF Form02 (กรอกออนไลน)์

 - แผนการสอนของคาบสอน (VDO)

 - เอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอน

   ของคาบสอน (VDO)

 - มม03 (แบบประเมินการสอนโดยนักศึกษา)

ขั้นตอนที ่2 

2-4 สัปดาห์ ก่อนถึงคาบสอนหน้าชั้น

ที่ต้องการประเมิน

วิชาการส่งลิงค์ให้ผู้ขอประเมิน

แนบเอกสารเข้าระบบออนไลน์ 

ประเมินการสอน

เพื่อขอต าแหน่งวิชาการ

ประเมินการสอน

เพื่อขอต าแหน่งวิชาการและ MUPSF

ประเมินการสอน

เพื่อขอ MUPSF2

เอกสารที่ต้องจัดเตรียม เอกสารที่ต้องจัดเตรียม เอกสารที่ต้องจัดเตรียม

การประเมินการสอน

ภายใน 7 วัน หลัง จนท. วิชาการได้รับ edoc จะจัดส่งลิงค์เพื่อให้ผู้ขอประเมินแนบเอกสาร

วิชาการเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการประเมินการสอน



- มม.03 (แบบประเมินการสอนโดยนักศึกษา)

 - VDO เพื่อส่งให้กรรมการระดับคณะท าการประเมิน 

ขั้นตอนที ่4 

(ภายใน 7 วันหลังการสอนหน้าชั้น)

กรรมการระดับภาควิชาท าการประเมิน

ประเมินการสอน

เพื่อขอต าแหน่งวิชาการ

ประเมินการสอน

เพื่อขอต าแหน่งวิชาการและ MUPSF

ประเมินการสอน

เพื่อขอ MUPSF2

เอกสารที่ต้องจัดเตรียม

การประเมินการสอน

เอกสารที่ต้องจัดเตรียม เอกสารที่ต้องจัดเตรียม

ขั้นตอนที ่3

(ภายใน 3 วันหลังการสอนหน้าชั้น)

ผู้ขอประเมินส่งเอกสารเพ่ิมเติม 

ท าการแก้ไขเอกสารหรือเพิ่มเติมเอกสารตามที่กรรมการให้ข้อเสนอแนะ

ขั้นตอนที ่5 

(ภายใน 10 วันหลังกรรมการ

ระดับภาควิชาส่งผลมายังวิชาการ)

กรรมการระดับคณะท าการประเมิน

ท าการแก้ไขเอกสารหรือเพิ่มเติมเอกสารตามที่กรรมการให้ข้อเสนอแนะ



ท าการแก้ไขเอกสารหรือเพิ่มเติมเอกสารตามที่กรรมการให้ข้อเสนอแนะ

- วิชาการเตรียมเอกสาร มม01, มม02, มม04

   ให้คณะกรรมการลงนาม
ขั้นตอนที ่7 

(ภายใน 15 วัน หลังการประชุม)

วิชาการด าเนินการ

เตรียมการลงนามเอกสาร

ประเมินการสอน

เพื่อขอต าแหน่งวิชาการ

ประเมินการสอน

เพื่อขอต าแหน่งวิชาการและ MUPSF

ประเมินการสอน

เพื่อขอ MUPSF2

เอกสารที่ต้องจัดเตรียม

การประเมินการสอน

เอกสารที่ต้องจัดเตรียม เอกสารที่ต้องจัดเตรียม

ขั้นตอนที ่6 

ประชุมคณะกรรมการประเมิน

และแจ้งมติผลการประเมนิ

(ภายใน 3 วันหลังการประชุมทางอีเมล)

- วิชาการเตรียมเอกสาร มม01, มม02, มม04

   ให้คณะกรรมการลงนาม

 - วิชาการเตรียมเอกสาร MUPSF Form03 ลงนาม

- วิชาการเตรียมเอกสาร MUPSF Form03 ลงนาม



- วิชาการเตรียมเอกสาร มม01, มม02, มม03, มม04  

   ประกอบการขอต าแหน่งวิชาการ ไปท่ีกองทรัพยากรบุคคล  

   มหาวิทยาลัยมหิดล (ส่งเมื่อขอต าแหน่งวิชาการ)

ขั้นตอนที ่8 

ภายใน 15 วัน 

หลังได้รับเอกสารลงนามทั้งหมด

วิชาการส่งเอกสารไปยังมหาวิทยาลัย

ขั้นตอนที ่9 

ผลการรับรองจากมหาวิทยาลัย >> ขอรับ

รางวัลสนับสนุน MUPSF2

ประเมินการสอน

เพื่อขอต าแหน่งวิชาการ

ประเมินการสอน

เพื่อขอต าแหน่งวิชาการและ MUPSF

ประเมินการสอน

เพื่อขอ MUPSF2

เอกสารที่ต้องจัดเตรียม

การประเมินการสอน

เอกสารที่ต้องจัดเตรียม เอกสารที่ต้องจัดเตรียม

- วิชาการเตรียม เอกสาร มม01, มม02, มม03, มม04 

   ประกอบการขอต าแหน่งวิชาการ ไปท่ีกองทรัพยากรบุคคล 

   มหาวิทยาลัยมหิดล (ส่งเมื่อขอต าแหน่งวิชาการ)

 - วิชาการส่งเอกสาร MUPSF Form01, MUPSF Form02, 

   MUPSF Form03 เพื่อขอรับรอง MUPSF ไปที่กองการศึกษา   

   มหาวิทยาลัยมหิดล

- วิชาการส่งเอกสาร MUPSF Form01, MUPSF Form02,  

   MUPSF Form03 เพื่อขอรับรอง MUPSF 

   ไปที่กองการศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล

- ได้รับผลการรับรอง MUPSF จากมหาวิทยาลัย

- ได้รับผลการรับรอง MUPSF จากมหาวิทยาลัย

  - หากจะใช้ผลเพื่อขอต าแหน่งวิชาการ 

    ส่งประเมินเล่มสามหน่วยกิตอีกครั้ง+ใบรับรองการเทียบเคียง  

    MUPSF, มม01, มม02, มม04, เล่มสามหน่วยกิตปีการศึกษา 

    เดียวกับ MUPSF



ปรับกระบวนการ #3 ว่า
- อาจารย์ต้องมีคาบการสอนครบสามหน่วยในเทอมท่ีขอประเมิน
- อาจารย์ขอท าเรื่องมาประเมินก่อนการสอนหน้าชั้น --> วิชาการท าเรื่อง
เพื่อขอตั้งชุดคณะกรรมการประเมินการสอน
- อาจารย์ต้องส่งส่วนเอกสารหลักฐานที่ใช้ในการประเมินการสอนสาม
หน่วยกิต (เล่มสามหน่วยกิตมาด้วย) ตั้งแต่ขอประเมินเลย
- คาบที่สอนหน้าชั้น กรรมการภาควิชาต้องประเมิน onsite
- ภาควิชาต้องประเมินให้เสร็จภายใน 7 วัน → ส่งต่อกรรมการคณะ
- กรรมการระดับคณะต้องประเมินให้เสร็จภายใน 10-14 วัน
- หลังจากประชุม 

กรรมการภาควิชาและกรรมการระดับคณะ ลงนามในวันที่สอนหน้าชั้น
ประธานกับเลขานุการ ลงนามวันประชุม
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	๖.๓.๕ ขออนุมัติ (ร่าง) ประกาศคณะฯ เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายเงินค่าตอบแทนแก่เจ้าหน้าที่เตรียมร่างอาจารย์ใหญ่ พ.ศ. 2569
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	๘.๒ ขออนุมัติ (ร่าง) ประกาศคณะฯ เรื่อง อัตราค่าเครื่องประมวลสัญญาณภาพสำหรับทำหัตถการส่องตรวจปอดและหลอดลม สาขาวิชาศัลยศาสตร์หัวใจและทรวงอก ภาควิชาศัลยศาสตร์ พ.ศ. 2569 และขอกำหนดรหัสอัตราค่าบริการ
	๘.๓ ขออนุมัติ (ร่าง) ประกาศคณะฯ เรื่อง อัตราค่าบริการและอุปกรณ์สำหรับทำเซรั่มหยอดตาภาควิชาจักษุวิทยา พ.ศ. 2569 และขอยกเลิกประกาศคณะฯ ที่เกี่ยวข้อ
	๘.๔ ขออนุมัติ (ร่าง) ประกาศคณะฯ เรื่อง อัตราค่าบริการทดสอบความเครียด ภาควิชาจิตเวชศาสตร์ พ.ศ. 2569 และขอยกเลิกรายการในบัญชีแนบท้ายประกาศคณะฯ ที่เกี่ยวข้อง
	๘.๕ ขออนุมัติ (ร่าง) ประกาศคณะฯ เรื่อง อัตราค่าบริการการทดสอบทางห้องปฏิบัติการ ภาควิชาจุลชีววิทยา พ.ศ. 2569 และขอยกเลิกรายการในเอกสารแนบท้ายประกาศคณะฯ ที่เกี่ยวข้อง
	๘.๖ ขออนุมัติ (ร่าง) ประกาศคณะฯ เกี่ยวกับ อัตราค่าอาหาร ภายใต้โครงการบริการอาหารสวัสดิการแก่บุคลากรคณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล (Welfare : Taking care ofHealthy Food)
	๘.๗ ขออนุมัติ (ร่าง) ประกาศคณะฯ เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายเงินค่าตอบแทนแก่ผู้ปฏิบัติงานคลินิกพิเศษ โรงพยาบาลศิริราช (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2569
	๘.๘ ขออนุมัติ (ร่าง) ประกาศคณะฯ เกี่ยวกับ อัตราค่าบริการของศูนย์การแพทย์กาญจนาภิเษก
	๘.๙ ขออนุมัติ (ร่าง) ประกาศคณะฯ เกี่ยวกับค่าธรรมเนียมแพทย์และค่าบริการบุคลากรทางการแพทย์ ในการทำหัตถการและการผ่าตัดสาขาศัลยศาสตร์ คลินิกพิเศษนอกเวลาราชการศูนย์การแพทย์กาญจนาภิเษก

	วาระที่ 9 เรื่องแจ้งเพื่อทราบ
	๙.๑ ขอแจ้งขั้นตอนการแจ้งเหตุการณ์ละเมิดข้อมูลส่วนบุคคล
	๙.๒ ขอแจ้งปฏิทินและแนวทางการจัดทำข้อตกลงการปฏิบัติงานระดับภาควิชาและหน่วยงานเทียบเท่า ประจำปี 2570
	๙.๓ ขอแจ้งแนวทางการประเมินการสอนเพื่อขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ

	วาระที่ 10 องค์กรแพทย์ศิริราช
	วาระที่ 11 เรื่องอื่น ๆ
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